
 
 जाहीर प्रसिध्दी 
 
 महाराष्ट्र शािन, िामान्य प्रशािन सिभाग, शािन पसरपत्रक क्र. िंसकर्ण-2015 /प्र.क्र.(252)/15)िहा, 
मंत्रालय, मुंबई सद. 28.01.2016 निुार कें द्र शािनाचा मासहतीचा असिकार 2005 अंतगणत मासहतीची प्रपते्र 
जनतेच्या मासहतीिाठी मालिर् पंचायत िसमतीच्या नोटीि बोर्णिर सद. 01 जानेिारी 2025  रोजी प्रसिध्द 
करण्यात आलेली आहेत. 
 
  

 ( प्रफुल्ल वालावलकर ) 
              गट ववकास अविकारी   
            पंचायत सविती िालवण  
 

नं.पंििा/िाप्रसि/आस्था-1/       /2025 
पंचायत िसमती मालिर् कायालय, 
 सद. 01 जानेिारी 2025 
 

 
प्रत - मासहतीिाठी िसिनय िादर. 
मा. उप मखु्य  कायणकारी असिकारी (िां.), सजल्हा पसरषद सििदुगुण.       
 
 
            गट ववकास अविकारी   
                                                                 पंचायत सविती िालवण 
                               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
कलि 4 (1) (बी) (1) 

मालवण येथील पंचायत िसमती कायालयातील  काये ि कतणव्ये यांचा तपसशल 
 
कायालयाचे नाि  :-     पंचायत िसमती मालिर् 
 
पत्ता   :-                      म.ुपो.मालिर् ता. मालिर् सज.सििदुगुण. 
 
कायालय प्रमखु  :-                   गट सिकाि असिकारी (िगण-1) 
 
शािकीय सिभागाचे नाि :-                ग्राम सिकाि ि जलिंिारर् सिभाग 
 
कोर्त्या मंत्रालयीन खात्यच्या :-    ग्राम सिकाि ि जलिंिारर् सिभाग 
असिनस्त 
कायणक्षेत्र :-                               मालिर्  तालकुा (ग्रामीर् भाग)  
 
भौगोलीक :-                                   ग्रामीर् भाग   कायानरुुप:-ग्राम सिकाि 
 
सिसशष्ट्ठ कायण :-                             ग्रामीर् सिकाि 
 
सिभागाचे ध्येय िोरर्:-                            ग्राम सिकाि ि तेथील जनतेची आर्थथक उन्नत्ती 
 
िोरर्:-                                         ग्राम सिकाि कामे 
 
ििण िंबंिीत कमणचारी:-                            सजल्हा पसरषद ि ग्रामपंचायत कमणचारी 
 
कायण:-                                                ग्राम सिकाि योजनांचे प्रशािकीय ि तांसत्रक कामकाजाची   
                                                        अंमलबजािर्ी  
 
कामाचे सिस्ततृ स्िरुप :-                         शािकनाकरू्न येर्ा-या ििण ग्राम योजनांची प्रभािीपरे्  

   अंमलबजािर्ी 
 
मालमते्तचा तपसशल                    स्थािर ि जंगम इमारती ि जागेचा तपसशल- गटातील  

 ििण शाळा, प्राथसमक आरोग्य कें दे्र,अंगर्िार्ी,ग्रामपंचायत   
 कायालये, पशिुैद्यकीय दिाखाने 

उपलब्ि िेिा:-                          ग्रामीर् भागातील सशक्षर् आरोग्य,पशिुैद्यकीय िेिा,                        
                                              कृसष,अंगर्िार्ी,ग्रामीर् रस्ते ि पार्ी परुिठा 
 
िंस्थेच्या िंरचनात्मक तक्तत्यामध्ये  
कायणक्षेत्राचे प्रत्येक स्तरािरचे तपसशल:    गटस्तर ि पार्ी परुिठा 
 
कायालयीन दरूध्िनी क्रमांक ि िेळा:-     02365-252029 िकाळी 9.45 ते िायं.6.15 

 
िाप्ताहीक िटु्टीत सिसशष्ट्ठ िेिेिाठी          िकाळी 9.45 ते िायं 6.15 
ठरसिलेल्या िेळा:- 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
    
 

पंचायत सवितीचा आराखडा 
  

  गट ववकास अविकारी 
 

   

    

        

कृसष 
असिकारी 
िमयो 

 शाखा 
असभयंता 
बांिकाम 

  िहाय्यक 
प्रशािन  
असिकारी 

  िहाय्यक 
लेखासिकारी 

 

            
    

कृषी 
असिकारी 
-सिघयो 

 कसनष्ट्ठ 
असभयंता 

 कसनष्ट्ठ 
प्रशािन 
असिकारी 
आस्था 

  कसनष्ट्ठ 
प्रशािन 
असिकारी 
योजना 

 कसनष्ट्ठ  
लेखासिकारी 

 

          
सिस्तार 
असिकारी 
कृसष   

  िसरष्ट्ट 
िहाय्यक 

  सि.अ. 
िांखीकी 

  िसर.िहाय्यक 
लेखा 

  

       
   कसनष्ट्ठ 

िहाय्यक 
  सि.अ.   

ग्रा.प. 
  कसनष्ट्ठ 

िहाय्यक 
लेखा 

 

     
 िाहन 

चालक 
  ग्रामपंचायत 

अधिकारी 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

      
 हिालदार   सि.अ. 

आरोग्य 
 

      
 पसरचर   कंत्राटी 

कमणचारी 
 

        
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

   

    सहाय्यक  
गट विकास अधिकारी 
 



कलि 4 (1)(बी)(    )निनुा (अ) 
मालवण येथील पंचायत सविती कायालयातील अविकारी व किमचारी यांच्या अविकारांचा तपविल 
 
अ.क्र. पदनाम असिकार-

आर्थथक 
कोर्त्या कायद्या/सनयम/शािन 
सनर्णय/पसरपत्रकानिुार 
 

असभप्राय 

1 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

 ग्राम सिकाि ि जलिंिारर् 
सिभाग शािन सनर्णय क्र.झेर्-
पीए-2000/प्र.क्र.740-
33/मंत्रालय सद.12 जाने.2001 
ि महाराष्ट्र सज.प. ि पं.ि. 
1968 मिील पसरसशष्ट्ट 2 निुार 

कामे सकिा सिकाि योजना यांच्या 
िंबंिातील प्रशािकीय मान्यता 
देण्याचा असिकार 

2 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

 ग्राम सिकाि ि जलिंिारर् 
सिभाग शािन सनर्णय क्र.झेर्-
पीए-2000/प्र.क्र.740-
33/मंत्रालय सद.12 जाने.2001 
ि महाराष्ट्र सज.प. ि पं.ि. 
1968 मिील पसरसशष्ट्ट 2 निुार 

कामे सकिा सिकाि योजनांच्या 
सनिीदा सकिा कंत्राट स्स्िकारण्याि 
असिकारी 

3 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.लेखािंसहता 
1968 मिील सनयम 43 

िगण-3 ि िगण-4 कमणचा-यांचे 
जासमन कदबे परू्ण कररे्. 
 

4 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प. ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील सनयम (95) 2 
निुार 

तालकु्तयातील िगण-3 ि िगण-4 चे 
कमणचा-यांचे िेतन ि भते्त आहरर् 
ि सितरर् कररे् ि िक्षम 
असिकारी यांनी मंजरूी सदलेली 
अन्य देयके यांचे िंसितरर् कररे् 
ि सज.प.कर्ील तालकु्तयातील 
कोषागाराचे काम कररे्. 
 

5 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार मुंबई असिसनयम 1959 मिील 
सनयम 142 

तालकु्तयातील कायालयातील 
असिपत्यांखालील िगण-3 ि िगण-4 
चे कमणचारी यांचे बदलीनंतरचे 
पगार ि बदली प्रिािभत्ता मंजरू 
कररे्. 
 

6 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार मुंबई असिसनयम 1959 मिील 
सनयम 142 निुार 

प्रिाि भत्ता अग्रीमिन मंजरू कररे्. 
 

7 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 
 

परू्ण असिकार म,ना.िे.रजा सनयम अग्रीम िेतन रजा मंजरू 

8 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

मयादीत 
असिकार 

आकस्स्मक खचण सनयम 1965 
मिील सनयम 11 निुार 

पोस्टाची सतकीटे, पसु्तक खरेदी 
लेखन िामग्री खरेदी कररे्, 
समळालेल्या रक्तकमांची पािती देरे् 

9 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

मयादीत 
असिकार 

म.सज.प. ि पं.ि. असिसनयम 
1961 मिील कलम 96 

पं.ि.िाढीि उपकर ि अल्पबचत 
योजने व्यसतरीक्तत बांिकाम 
सिषयक प्रमार्के मंजरू कररे् ि 
िंसितरर् कररे्, कामाच्या बयार्ा 
रक्तकम परत कररे्, कामाच्या 
अनामत रक्तकमा परत कररे् 
1)अंदाजपत्रकीय रक्तम रु.25000/- 
पयंत. 
2)रोजंदारीचा मजरूांकरू्न 
मस्टरिरुन घेतलेली कामे 

10 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

मयादीत 
असिकार 

म.सज.प.ि पंचायत िसमती 
असिसनयम 1961 मिील कलम 
97 

पं.ाा.िाढीि उपकर ि अल्पबचत 
अनदुानातनू हाती घेतलेली कामे 
1.कारभ ाांारसिषयक मंजरूी देरे् 
र.रु.10000/- पयंत 



11 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

असतरीक्तत कायणभारािाठी सिशेष 
िेतन मंजरू कररे्. 

12 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 
 

सनयसमत िेतनिाढी मंजरू कररे् 

13 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

दस्तएैिजाच्या प्रमासर्त प्रती देरे्, 
सज.प.मदु्रा उठसिरे् ि फी चा सहशेब 
ठेिरे्. 
 

14 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

सनितृ्तीितेन अंशराशीकरर् 
करण्याचे अजण स्स्िकाररे्. 
 
 

15 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

िेतन भते्त यांचे आहरर् ि 
िंसितरर् कररे् ि िक्षम 
असिकारी यांनी मंजरूी सदलेली 
अन्य देयके यांचे िंसितरर् कररे्. 

16 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 
 

िर् उत्िि अग्रीमिन मंजरू कररे्. 

17 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

िगण-4 कमणचा-यांना चक्रमदु्रर् भत्ता 
मंजरू कररे्. 
 
 
 

18 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

प्रिाि भत्त ा े सबलािर कायालय 
प्रमखु ि सनयंत्रर् असिकारी म्हर्नू 
िहया कररे् (िगण-3 ि िगण-4 चे 
कमणचारी) 

19 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

रोजसकदण ि कायम तिलमाती 
नोंदिही ठेिरे् ि त्यातील नोंदी 
तपािरे् ि या नोंदिहीतील 
सशलकी रक्तकमांची पर्ताळर्ी 
कररे् 

20 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

मयादीत 
असिकार 

म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

दरूध्िनी भार्याची सबले मंजरू 
कररे्. 

21 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

मयादीत 
असिकार 

म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

गार्यांच्या इंिन खचािाठी 
असग्रमिन मंजरू कररे्. 
 

22 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

मयादीत 
असिकार 

म.सज.प. ि  
पं.ि.असिसनयम 1961 मिील 
कलम 96 (1) 

प्रसतसलपी यंत्र दरुुस्त कररे् ि 
त्याची सबले मंजरू कररे्. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अ. 
क्र. 

पदनाम असिकार 
प्रशािकीय 

कोर्त्या 
कायद्या/सनयम/शािनसनर्णय/ 
पसरपत्रकानिुार 

असभप्राय 

1 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

मयादीत 
असिकार 

म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

अराजपसत्रत असिकारी ि कमणचारी 
यांना सकरकोळ रजा मंजरू कररे्  

2 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

मयादीत 
असिकार 

म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

अराजपसत्रत असिकारी ि कमणचारी 
यांना देय्य ि अनजेु्ञय रजा मंजरू 
कररे्.(िगण-3 ि िगण-4 कमणचारी) 

3 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

मयादीत 
असिकार 

म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

सनितृ्तीच्या िेळी सशल्लक 
अिलेल्या रजेचे रोखीकरर्ाि 
मान्यता देरे्. 

4 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

मयादीत 
असिकार 

म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

सज.प.च्या असिपत्याखाली काम 
करर्ा-या िगण-3 ि िगण-4च्या 
असिकारी/कमणचारी यांचा खलुािा 
मागसिरे्. 

5. गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

मयादीत 
असिकार 

म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

सशस्तभंगाची कारिाई कररे्. 
 

6 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

पंचायत िसमती िभेचे इसतितृ्त ि 
त्याबाबतचे कागदपत्र िरुसक्षत 
ताब्यात ठेिरे्. 

7 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

कमणचा-यांच्या िेिा पसु्तकातील 
नोंदी िाक्षांसकत कररे्. 

8 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

िगण-3 कमणचा-यांचे मासिक 
िंभाव्य दौ-याचे कायणक्रम मंजरू 
कररे्. 

9 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

सनितृ्तीितेन अंशराशीकररे् 
करण्याचे अजण स्स्िकाररे्. 
 

10 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

असभलेख्याचे िगीकरर्/जतन ि 
कागदपत्राचा नाश कररे्. 

11 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

कमणचा-यांचे जामीन कदबे परू्ण 
कररे्. 

12 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

िादीलिार ख ांचािाठी सनसिदा ि 
दरपत्रके मंजरू कररे्(बांिकाम 
सिषयक िादीलिार िोरू्न) 

13 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

सनरुपयोगी िासहत्याचा सललाि 
कररे्.(बांिकामसिषयक बाबाी 
िगळून) 
 

14 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

सनरुपयोगी िासहत्याचे सललािाि 
मंजरू कररे् 
 

15 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

भार्याने घेतलेल्या इमारतीचे भारे् 
मंजरू कररे् 
 

16 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

यंत्रिामग्री भार्याने देरे्. 
 

17 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

आरोग्यदृष्ट्टया तपािर्ी कररे्िाठी 
इमारतीत प्रिेश कररे्. 
 

18 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

आरोग्य दृष अया पार्ी िाठयाची 
तपािर्ी कररे्. 
 

19 गट सिकाि असिकारी 
(िगण-1) 

परू्ण असिकार म.सज.प.ि पं.ि.असिसनयम 
1961 मिील कलम 96(1) 

कारभारसिषयक मंजरूी देरे्. 
 

 



अ.क्र. पदनाम         कतणव्ये कोर्त्या कायद्या/सनयम/ 
शािनसनर्णय/ 
पसरपत्रकानिुार 

असभप्राय 

1 ग्रामपंचायत  
असिकारी 

1)त्याने नेमनू सदलेल्या गांिी 
ि अनेक गांिे अितील तर 
ठरिून सदलेल्या सदिशी त्या 
त्या गांिांत सनयसमत ि 
िेळेिर हजर रासहले पासहजे 
2)गािांचा सिकाि आराखर्ा 
तयार केला पासहजे. 
3)शािनाच्या  सिसिि  
आराखर्ा  योजनांची  
मासहती  ग्रामपंचायत ि 
ग्रामस्थाना  सदली पासहजे. 

मुंबई ग्रामपंचायत 
असिसनयम 1958 कलम 
60 (अ)प्रमारै् 

 

 

अ.क्र. पदनाम असिकार 
फौजदारी 

कोर्त्या 
कायद्या/सनयम/शािनसनर्णय/ 
पसरपत्रकानिुार 

असभप्राय 

  ---सनरंक  ------   
 

 

अ.क्र. पदनाम असिकार 
अिणन्यायीक 

कोर्त्या 
कायद्या/सनयम/शािनसनर्णय/ 
पसरपत्रकानिुार 

असभप्राय 

  ----- सनरंक  -- 
 

  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



कलि 4 (1) (बी) (//)निनुा ब 
मालवण येथील पंचायत िसमती कायालयातील असिकारी ि कमणचारी यांच्या कतणव्याचा तपसशल 
अ.
क्र. 

पदनाम कतणव्ये कोर्त्या कायद्या/ 
सनयम/ शािन 
सनर्णय/ 
पसरपत्र- कानिुार 
 

असभ
प्राय 

1 गट सिकाि 
असिकारी  
(िगण-1) 

मालवण पंचायत िसमतीच्या प्रशािकीय ि आर्थथक कारभारािर 
सनयंत्रर्, ििण मंजरू योजना प्रभासिपरे् राबसिरे् ि लाभार्थ्यांना लाभ 
समळिून देरे्, ग्रामपंचायत कारभारािर सनयंत्रर्, तिेच मागणदशणन 
कररे्. 

म.सज.प.ि पं.ि. 
असिसनयम 1961 
प्रकरर् 5 कलम 98 
निुार तिेच मा.मखु्य 
कायणकारी असिकारी 
सज.प.सििदुगुण यांनी 
सद.2.12.1985 रोजी 
सदलेले असिकार 

 

 सहाय्यक गट 
धवकास 
अधिकारी 
(वगग.2)  

ग्रामपंचायत, समाजकल्याण धवभाग,कृधिधवभाग इ. धवभागांचे संपणूग 
कामकाज धिमगल भारत अधभयाि, पाणी शधु्दीकरण व िवसंजीविी 
योजिा, संत गाडगेबाबत ग्रामस्वच्छता अधभयाि, यशवतं पंचायत राज 
अधभयाि, महात्मा गांिी तंटामकु्ती, गौरव ग्रामसभा, ई-पंचायत 
प्रकल्पांतगगत धप्रयासॉफ्ट,एधरया प्रोफाईलर, लोकल गव्हिगमेंट धडरेक्टरी 
इ. अज्ञावल्यात माधहती व अद्यावत ठेवणे तसेच ग.धव.अ.(वगग.1) यांिी 
सोपधवलेली इतर कामे.  

महा.शासि 
ग्रा.धव.धव. शासि 
धिणगय क्र. मधवसे-
10/2012/ 
प्रक्र.247/ आस्था-
3अ मंत्रालय धद.24 
जलैु 2013 

 

 िहाय्यक 
प्रशािन 
असिकारी 

1) जनिंपकण  तथा तक्रार सनिारर् असिC7:C15कारी जनतेकरू्न 
आलेल्या तक्रारीची चौकशी कररे् 
2) गट सिकाि असिकारी यांचे अनपुस्स्थतीत अभ्यंगतांच्या भेटी, 
िमािानकारक खलुािा कररे् 
3) कायालयीन कामकाजािर सनयंत्रर् ि पयणिेक्षर् 
4) ििणिािारर् प्रशािन हजेरीपत्रक सनयंत्रर् ि पयणिेक्षर् 
5) तालकुा गट सशक्षर्ासिकारी/ उप असभयंता ि इतर पंचायत िसमती 
सिभाग कायालयाचे िसनयंत्रर् असिकारी म्हर्नू काम पहारे् ि 
मागणदशणन कररे् 
6) पंचायत समिती सभामिषयी अमिमियिाप्रिाणे कािकाज 
पहाणे 
7) कायालयीि किमचा-याचंी केस/मिसीट िमजस्टिििील 
गोषिािा स्िाक्षिी किणे, एकमित गोषिािा कायालयप्रिुखाकडे 
सादि किणे, प्रलंमित संदभाचा आढािा घेणे, कायालयात 
येणािी अिमशासमकय पिे/ तािा/  शासि संदभम/ आयुक्त/ 
लोकायुक्त संदभम ि िुख्य कायमकािी अमिकािी याचें िैयकतीक 
लक्ष संदभम जलद मिपटािा किणे 
8) किमचािी दप्ति तपासणी किणे 
9) पोस्टेज स्टॅम्प अकाऊंट अ ि िी िमजस्टि तपासणे 
10) अमभलखे िगीकिण तपासणे 
11) कायालयीि िचिा ि कायमपदितीिाित सिम कािकाज 
(उदा. कायालयात येणािे सिम टपाल याचें आिक ि मितिण 
यािि मियंिण ठेिणे) 
12) िगम- 3 च्या किमचा-याचंी स्टाफ मिटींग िोलमिणे 
13) के्षमिय अमिकािी याचं्या दैिंमदन्या तपासूि मिकषाप्रिाणे 
कािकाज कितात ककिा िाही ही िाि 
कायालयप्रिुखाचं्यामिदशमिास आणणे. 
14)मदलेल्या उमदषठाचें आर्थिक ि भौमतक साध्य होण्यािाित 
कायालयीि स्तिािि आढािा घेििू प्रत्येक योजिेच्या िाितीत 
प्रगतीची िामहती गट मिकास अमिकािी ि खातेप्रिुखािंा देणे 
प्रिि दुय्यि अमिकािी म्हणिू काि पहाणे  
15) आपल्याला कायालयाचे संििीत मलमपक/ िमिषठ 
सहाय्यक/ अमिक्षक याचं्या कािाची पूिमिाटणी करुि प्रत्येक 

मा.म.ुका.अ.सज.प. 
सििदुगुण यांचेकर्ी 
ल आदेश 
क्र.सिसजप/िाप्रसि/
आस्था-1/कतणव्य 
िचूी/1552297 
सद.22.4.97 

 



किमचा-यास पिेुसे काि असल्याची खििदािी घेणे 
16) कायालयप्रिुख याचें आदेशािुसाि आयत्यािळेी िेिुण  
मदललेे कािकाज 
 

 कसनष्ट्ठ 
प्रशािन 
असिकारी  
आस्थापना 
 
 
 

1.ििणिािारर् प्रशािन 
2.कमणचारी िगणस्थान, आस्थापनासिषयक कामकाज 
3.िेिासनितृ्ती िेतन प्रकररे् ि त्या िंबंिी ििण कामकाज 
4.िेिापसु्तके, िेतनिाढी,दक्षतारोि,भसिष्ट्य सनिाह सनिी,गट  
   सिमा योजना,ठेि िंज 
5.सनिािस्थान भारे् ििलूी 
6.पंचायत िसमती स्तरािरील िभा कामकाज पहारे्. 
7.असिकारी/कमणचारी दैनंसदनी ि सफरती कायणक्रम 
8.सनयतकालीके 
9.दरूध्िनी, िाहने यािंबंिी कामकाज पहारे्. 
10.स्थायी आदेश िंकलने. 
11.गोपसनय अहिाल 
12.ििण प्रकारच्या नोंदिहया ि प्रलंसबत िंदभण, आािक जािक 
नोंदिहया ि टपाल व्यिस्था, आयकु्तत ि मखु्य कायणकारी असिकारी 
यांचे िैयक्ततीक लक्ष्य िंदभण. 
13.स्थािर जंगम मालमत्ता 
14.असभलेख कक्ष ि िगीकरर् 
15मा.आयकु्तत ि मा.मखु्य कायणकारी असिकारी कायालयीन तपािर्ी 
अहिाल पतूणता. 
16.प्रसतभतूीबंि पते्र 
17.अपहार,सनलंबन, खाते चौकशी, न्यायालयीन प्रकररे् (आस्थापना) 

िरील 
प्रमारे् 

 

 कसनष्ट्ठ प्रशा 
असिकारी 
(योजना) 

1.पंचायत िसमतीचे अंदाजपत्रक ि कामांचा आढािा. 
2.शािकीय कजण ििलूी 
3.ग्रामपंचायत कारभार 
4.अपहार प्रकररे्(ग्रामपंचायत) न्यायालय प्रकररे् 
5.आरोग्य खात्याच्या योजना 
6.बांिकाम खात्याच्या योजना 
7.पशिंुििणन खात्याच्या योजना 
8.िमाजकल्यार् खात्याच्या योजना 
9.मसहला ि बाल कल्यार् खात्याच्या योजना 
10.कृसष खातयाच्या योजना 
11.पार्ी परुिठा(टकँरने/बैलगार्ीने पार्ी परुिठा 
12.हातपंप/सिद्यतुपंप दरुुस्ती ि िगणर्ी ििलूी. 
13.सजल्हा ग्रामीर् सिकाि यंत्ररे्कर्ील योजना 
14.िभांची मासहती िादर कररे्. 
15.ग्रामिेिक िभा आयोजन 
16.कायालयीन गं्रथालय 
17.पंचायत िसमती/स्थायी िसमती िंबंिी असपल. 
18.योजनासिषयक अहिाल/सनयतकालीके 
19.महाराष्ट्र ग्रामीर् रोजगार हमी योजनेचे िमन्ियक म्हर्नू काम 
कररे्. 
20.आर्थथक ि भौसतक अहिाल तयार करुन िसरष्ट्ठ कायालयाला 
िादर कररे्. 
21.िसरष्ट्ठ कायालये तिेच ग.सि.अ. यांना िेळोिेळी या योजनेची 
मासहती परुसिरे्. 

िरील 
प्रमारे् 

 

 सिस्तार 
असिकारी 
(िांस्ख्यकी) 

1) पंचायत समिती सेस अिुदािाची िागणी ि िोंदी ठेिणे 
2) पंचायत समिती सेस अिुदािाचे अंदाजपिक ि आिाखडा 
तयाि किणे  
3) पंचायत समिती सेस अिुदािातूि घेण्यात आलेल्या 
आिाखडयातील कािाचे प्रस्ताि प्राप्त करुि संििीत 
मिभागाकडूि अंदाजपिके घेििू प्रशासमकय िान्यता घेणे  
4) पंचायत समिती िर्थषक प्रशासि अहिाल भाग- 2 तयाि 

िरील 
प्रमारे् 

 



किणे 
5) किमचािी गणिा 
6) दामिद्रिेषेखालील कुटंुि गणिा  
7) शासमकय ि मििशासमकय किमचािी िाज्य उत्पन्ि/ िार्थषक 
प्रशासि अहिालाची िामहती सादि किणे 
8) ग्रा पं. स्तिाििील किमचािी िाज्य उत्पन्िाची िामहती सादि 
किणे 
9) िहािाषर ग्रािीण िोजगाि हिी योजिेचा आिाखडा तयाि 
किणे, आिाखडयातील कािाचे प्रस्ताि प्राप्त करुि घेणे 
संििीत यंिणेकडे अंदाजपिक ि प्रशासमकय िान्यतेसाठी 
पाठमिणे 
10) यशितं पंचायत िाज अभीयािाअंतगमत प्राप्त िक्षीस 
िकिेिाित ताळिेळ घेणे. िंजूि कािाला प्रशासमकय/ तामंिक 
िान्यता देणे  
11) 15 िा मित्त आयोग प.ं स. स्ति खचम ताळिेळ घेणे 
12) कायालयप्रिुख याचें आदेशािुसाि आयत्यािळेी िेिुण  
मदललेे कािकाज 
 

 कायािन 
साप्रधव-1 

1) पािदशी प्रशासि तालकुा मिकास समितीची सभा 
आयोजि,इमतिृत्त लखेि आयोजि ि पािदशी पोटमिची िामहती 
सादि किणे  
2)  पंचायत िाज प्रश्िािली संििीत कायमिाही अहिाल 
3) अमभलखे कक्ष पंचायत समितीकडील सिम कायासिाचे 
अमभलखे ताब्यात घेििू अ ि क िगमिािी मिहाय एकमित जति 
किणे/िोंदिही व्यिस्िापि  
4) ग्रािस्ि मदि लोकशाही मदि आयोजि ि त्या संदभात प्राप्त 
तक्राि अजािि कायमिाही 
5) आिसभा कािकाज आयोजि इमतिृत्त लखेि ि 
इमतिृत्ताििील कायमिाही किणे 
6)मज. प. ची िालित्ता मज. प. चे िाि ेकिणेिाित कािकाज 
7) िैसर्थगक आपत्ती मििािण संदभात प्रािमिक कायमिाही  
8) िा. आयुक्त िहोदय याचें तपासणीकािी आिश्यक िामहती 
संकमलत किणे तपासणी िुददे पूतमता तयाि किणे  
9) िा. िुख्य कायमकािी अमिकािी याचें तपासणीकािी आिश्यक 
िामहती सकंलि किणे तपासणी िुददे पूतमता सादि किणे 
10) िान्सुि कायमक्रि/ िाजीि गािंी प्रशासमकय गतीिािता 
अमभयाि अंतगमत अहिाल सादि किणे 
11) पंचायत समिती ि मिषय समिती सभा आयोजि, इमतिृत्त 
लेखि ि इमतिृत्ताििील कायमिाही सादि किणे 
12) पं. स. /मज. प. सदस् य मिक्त पदाचंा अहिाल सादि किणे  
13) कमिषठ प्रशासि अमिकािी/ सहाय्यक प्रशासि अमिकािी 
आढािा सभा 
14) खातेप्रिुख सभा िामहती संकलि  
15) कायालयप्रिुख याचें आदेशािुसाि आयत्यािळेी िेिुण  
मदललेे कािकाज 
 
 
 

िरील 
प्रमारे् 

 

 कायािन 
िाप्रसि-02 

1) किमचा-याचंी मिसीट केस िमजस्टि तपासणे, झीिो पेन्डन्सी 
संदभात एकमित आठिडा गोषिािा िोंदिहीत िोंद किणे ि िा. 
िुख्य कायमकािी अमिकािी याचें कायालयास सादि किणे 
2) कायालयीि स्िायी आदेश संमचकाचंी एकमित िोंदिही 
ठेिणे 

िरील 
प्रमारे् 

 



3) मियतकालीक अहिाल अ ि ि एकमित िोंदिही ठेिणे 
4) सिम के्षमिय अमिकािी याचं्या दैिमदन्या ि संभाव्य मफिती 
कायमक्रि िजूंिीसाठी िा. गट मिकास अमिकािी उच्च स्ति िगम-
1 याचं्याकडे सादि किणे 
5) कायालयप्रिुख याचें आदेशािुसाि आयत्यािळेी िेिुण  
मदललेे कािकाज 
 

 कायाािन  
िाप्रसि-4 

1) िा. सभापती/ उपसभापती याचेंशी सिम संििीत सिम 
कायालयीि पिव्यिहाि पहाणे 
2)  िा. सभापती/ उपसभापती, सन्िा. मज. प./ प.ं स. सदस्य 
याचंी प्रिासभत्ता देयके/ िठैक भत्ता देयके खचम टाकणे 
3) 1 अध्यक्ष लखेामशषाखालील सिम देयके तयाि किणे खचम 
टाकणे/ िा. सभापती याचें कायालयीि िापिाचे दूिध्ििी 
खचाची िामसक देयके तयाि किणे/ खचम टाकणे 
4) सभागृहासंििीत आिश्यक सोयी सुमििाचं्या अिुषंगािे 
कायमिाही किणे 
5) सन्िा. मजल्हा पमिषद सदस्य/ पंचायत समिती सदस्य 
प्रमशक्षणािाित पिव्यिहाि 
6) िाहिाचे लॉगिकु/ महस्रीशीट/ दुरुस्ती/ िार्थषक मििा 
िुतिीकिण/ कििाफी/ इिंि इ. िाित देयके तयाि किणे खचम 
टाकणे, िोंदी किणे गोषिािा काढणे 
7) िा. सभापती/ कायालयप्रिुख याचें आदेशािूसाि 
आयत्यािळेी िेिूण मदललेे कािकाज  
8) कायालयप्रिुख याचें आदेशािुसाि आयत्यािळेी िेिुण  
मदललेे कािकाज 
 

िरील 
प्रमारे् 

 

 कायािन  
िाप्रसि-5 

1) कायालयास प्राप्त होणािे सिम टपाल िोंद किणे संििीत 
कायासिािंा मितिीत किणे 
2)  कायालयाकडूि िाहेि पाठमिले जाणािे टपाल िोंदमिणे ि 
पोस्टाव्दािे अगि हस्ते पमिचिािाफम त पोहोच किणे  
3) िहत्िाच्या मिषयाच्या अिुषंगािे मियंिण िोंदहया ठेिणे, 
शासमकय/ अिमशासमकय पिव्यिहाि िोंदिहया, आिदाि/ 
खासदाि संदभम िोंदिहया, िंिी िहोदय संदभम, मििािसभा/ 
मििािपमिषद तािामंकत प्रश्ि िा. आयुक्त संदभम, िा. 
लोकआयुक्त संदभम, िा. िु. का. अ. संदभम, तक्राि संदभम, 
ििादेश संदभम इत्यामद िोंदिहया चे संदभात प्राप्त पिव्यिहाि 
िोंद किणे संििीत कायासिाकडे कायमिाहीसाठी पाठमिणे 
4) कायालयाकडूि टपालाव्दािे जाणा-या पिव्यिहािासाठी 
पोस्टेज स्टॅम्प खिेदी ि त्यासिंिीत अ ि ि िोंदिहया ठेििू 
अिुक्रिे लखोटे ि िापिलेल्या स्टॅम्पचा महशोि दिमदिशी 
िोंदमिणे 
5)मििािसभा सदस्यािंा िागणूक देणेिाित मतिाही अहिाल 
पाठमिणे 
6) िामहतीचा अमिकाि 2005 अंतगमत िामहती 
अमिकािी/अमपमलय अमिकािी यािंी िेििू मदलेले कािकाज 
7) कायालयप्रिुख याचें आदेशािुसाि आयत्यािळेी िेिुण  
मदललेे कािकाज 
 

िरील 
प्रमारे् 

 

 कायािन  
िाप्रसि-6 

1) लेखापमिक्षण मिपटािा/अिुपालि पडताळणीची तयािी 
2) प्रिाििंिी आिास घिकूल योजिा /ििाई आिास योजिा 
प्रस्ताि प्राप्त करुि घेणे,छाििी किणे, पाि पमिपणुम प्रस्ताि िा. 
गट मिकास अमिकािी ( उच्चस्ति िगम 1)याचें िान्यतेिे िा. 
प्रकल्प संचालक मजल्हा ग्रािीण मिकास यंिणा कसिुदुगम 

िरील 
प्रमारे् 

 



याजंकडे िंजूिीसाठी सादि किणे.  
3) अपुणम प्रस्ताि पुतमतेसाठी ग्रािपंचायतीस पित पाठिणे 
4) िा. प्रकल्प सचंालक मजल्हा ग्रािीण मिकास यिंणा कसिुदुगम 
याजंकडूि प्राप्त िंजूिी आदेशाप्रिाणे लाभािींची आिास सॉफ्ट 
िध्ये ऑिलाईि िोंदणी किणे ि घिकुल पुणम होई पयंत िोंदी 
अदयाित किणे. 
5) िा. प्रकल्प सचंालक मजल्हा ग्रािीण मिकास यिंणा कसिुदुगम 
याचेंकडे घिकुलाचंा प्रगती अहिाल दििहा सादि किणे. 
6) िा. गट मिकास अमिकािी (उच्चस्ति िगम 1) याचंी िामसक 
दैिंमदिी ि संभाव्य  मफिती कायमक्रि तयाि किणे ि िंजूिी साठी 
िा. िुख्य कायमकािी  अमिकािी मज.प. कसिुदुगम याजंकडे 
िंजूिीसाठी सादि किणे. 
7) िा. िुख्य कायमकािी  अमिकािी मज.प. कसिुदुगम यािंी िंजूिी 
मदलेल्या िामसक दैिंमदिी प्रिाणे प्रिास भत्ता देयक तयाि करुि 
िमिषठ  कायालयास प्रदािासाठी सादि किणे. 
8) कायालयप्रिुख याचें आदेशािुसाि आयत्यािळेी िेिुण  
मदललेे कािकाज 
 

 साप्रमि- 7 
 

1) संगणक देखभाल दुरुस्ती मिलखेि जंगि िालित्ता िोंदिही   
2)  प्रिासभत्ता देयक 
3) कायालयीि सादील ि इति मकिकोळ खिेदीची देयके साठा 
िोंदिही ि इमतहास िोंदिही अदयाित किणे 
4) कायालयीि िापिासाठी आिश्यक स्टेशििी सामहत्य िागणी   
5) सभा चहापाि खचम देयके कायालयीि खचम देयके तयाि 
किणे 
6) पंमडत मदिदयाळ उपाध्याय िक्षीस िक्कि खचम ि इति 
पिव्यिहाि किणे 
7) यशितं पंचायत िाज अभीयाि िक्षीस िक्कि खचम ि इति 
पिव्यिहाि किणे 
8) ISO िािाकंि व्यिस्िापि समिती संदभात कािकाज पहाणे  
9) िृत्तपि खचम देयके तयाि किणे 
10) गं्रिालय िोंदिही अदयाित किणे  
11) दूिध्ििी िोंदिही, मिदयुत देयक िोंदिही अदयाित किणे  
12) सादील िोंदिही अदयाित किणे 
13) पाणी िापि देयक िोंदिही, एपीपी-5 िोंदिही, झेिॉक्स 
िोंदिही, संगणक इमतहास िोंदिही अदयाित किणे 
14) कायालयप्रिुख याचें आदेशािुसाि आयत्यािळेी िेिुण  
मदललेे कािकाज 
 

  

 कायासि 
म.ग्रा.रो.ह.यो 

1) िहात्िा गािंी िाषरीय ग्रािीण िोजगाि हिी योजिा अंतगमत 
कािाचें हजेिीपिकाचं्या प्रती घेणे 
2) िहात्िा गािंी िाषरीय ग्रािीण िोजगाि हिी योजिा प्राप्त 
प्रस्ताि प्राप्त करुि घेणे, प्रस्ताि छाििी किणे अहिाल तयाि 
किणे  (कसचि मिहीिी गुिाचें गोठे) 
3)िहात्िा गािंी िाषरीय ग्रािीण िोजगाि हिी योजिा िाित 
ग्रािपंचायतीशी आिश्यक पिव्यिहाि किणे  
4)  िहात्िा गािंी िाषरीय ग्रािीण िोजगाि हिी योजिा अंतगमत 
किमचािी सिमसािािण पिव्यिहाि िाित आिश्यक कायमिाही 
किणे 
5) िहात्िा गािंी िाषरीय ग्रािीण िोजगाि हिी योजिर्थषक 
आिाखडा सादि किणेिाित ग्रािपंचायतीशी आिश्यक 
पिव्यिहाि किणे 
6) कायालयप्रिुख याचें आदेशािूसाि आयत्यािळेी येणािे 

  



कािकाज किणे 
 

 कायासि 
ग्रा.पं 01 

1) िागिीकािंा जन्ि-िृत्य-ूमििाह दाखले देणे 
2) ग्रािपचंायतीिा  जिसुमििा िागिीसुमििा प्रस्ताि 
िंजूिीिाित पिव्यिहाि 
3) ग्रािपंचायत इिाित िािकाि प्रस्ताि िंजूिीिाित 
पिव्यिहाि 
4) लोकप्रमतमििींिी सूचमिलेल्या कािाचें प्रस्ताि िंजूिीिाित 
पिव्यिहाि प्रशासकीय िंजूिीिाित  कायमिाही 
5) ग्रािपचंायत के्षिात स्रीट लाईट /हायिास्ट िंजूिीिाित 
पिव्यिहाि 
6)  ग्रािपंचायत के्षिात मतिमके्षि मिकास कािाचें िंजूिीिाित 
पिव्यिहाि 
7)  ग्रािपचंायत के्षिात यािास्िळ मिकास कािाचें िंजूिीिाित 
पिव्यिहाि 
8) ग्रािपचंायत िजेट िंजूिी िाित कायमिाही किणे 
9) ग्रािपंचायत लखेा पिीक्षण पुतमता पडताळणी किणे 
10)  ग्रािसेिक -ग्रािमिकास अमिकािी िामसक आढािा सभा 
िाित कायमिाही 
11)  िामसक अहिाल एकमिकिण  
12) ग्रािपचंायतींच्या खात्यािि जिीि िहसूल,जिीि 
िािीकिण,ग्रािपचंायत उपकि,िुद्राकं शुल्क  तसेच इति सिम 
प्रकािची अिुदािे िगम किणेािाितची  कायमिाही. 
13) ग्रािपंचायत सिपंचािा िाििि आदा किणेिाित  
14) ग्रािपंचायत सदस्यािंा िैठक भत्ता आदा किणेिाित 
15)  ग्रािपचंायत किमचाऱयािंा ितेि आदा किणेिाित.10% 
आिक्षण िामहती तयाि किणे 
16) ग्रािपंचायत सदस्य,सिपंच िामहती तसेच सदस्य,सिपचं 
मिक्त पदाचंा अहिाल सादि किणे 
17) शासमकय योजिासंाठी जिीि िमक्षपिािे घेणेसाठी 
िमक्षसपि करुि देणे साठी  गटमिकास अमिकािी याचंी 
मशफािस पि तयाि किणे. 
18) 15 िा मित्त आयोग  ग्रा.पं स्ति कािकाज  
19) कायालयप्रिुख याचें आदेशािूसाि आयत्यािळेी येणािे 
कािकाज किणे 
 

  

 कायासि  
ग्रापं 02 

1) पं.स. 10 टक्के सेस अिुदािातूि िमहलािंा मशलाई िशीि 
खिेदीसाठी अिमसहाय्य प्रस्ताि छाििी किणे ि अिुदाि 
लाभार्थ्याच्या खात्यािि जिा किणे 
2) पं.स 10 टक्के सेस अिुदािातूि िमहलािंा जेंडि आिोग्य ि 
कायदेमिषयक  /गाडुंळ खत मिर्थिती प्रमशक्षण देणे 
3) पं.स 3 टक्के सेस अिुदािातूि अपंगािा सौि कंदील 
खिेदीसाठी  अिमसहाय्य प्रस्ताि छाििी किणे ि अिुदाि 
लाभार्थ्याच्या खात्यािि जिा किणे 
4)  सिाजकल्याण िामसक प्रगती अहिाल सिाजकल्याण 
मिभागास सादि किणे 
5) मज.प 20 टक्के सेस अिुदािातूि िागासिगीयािंा जुिे घि 
दुरुस्तीसाठी अिमसहाय्य प्रस्ताि छाििी किणे ि सिाजकल्याण 
मिभागास िंजुिीस सादि किणे. ि िंजुि अिुदाि लाभार्थ्याच्या 
खात्यािि अटी ि शती प्रिाणे जिा किणे 
6)  मज.प 20 टक्के सेस अिुदािातूि िागासिगीयािंा िेघि 
व्यक्तींिा ििीि घिकुलासाठी अिमसहाय्य प्रस्ताि छाििी किणे 
ि सिाजकल्याण मिभागास िंजुिीस सादि किणे. ि िंजुि 

  



अिुदाि लाभार्थ्याच्या खात्यािि अटी ि शती प्रिाणे जिा किणे. 
7) मज.प 20 टक्के सेस अिुदािातूि िागासिगीयािंा मशलाई 
िशीि खिेदीसाठी अिमसहाय्य प्रस्ताि छाििी किणे ि 
सिाजकल्याण मिभागास िंजुिीस सादि किणे. ि िंजुि 
अिुदाि लाभार्थ्याच्या खात्यािि अटी ि शती प्रिाणे जिा किणे. 
8) मज.प 20 टक्के सेस अिुदािातूि िागासिगीयािंा 
िाहिचालक प्रमशक्षण प्रस्ताि छाििी किणे ि सिाजकल्याण 
मिभागास िंजुिीस सादि किणे.  
9) मज.प 20 टक्के सेस अिुदािातूि िागासिगीयािंा शेळया ि 
िोकड खिेदीसाठी अिमसहाय्य प्रस्ताि छाििी किणे ि 
सिाजकल्याण मिभागास िंजुिीस सादि किणे. ि िंजुि 
अिुदाि लाभार्थ्याच्या खात्यािि अटी ि शती प्रिाणे जिा किणे. 
10)  मज.प 20 टक्के सेस अिुदािातूि िागासिगीयािंा 
ग्रासकटि खिेदीसाठी अिमसहाय्य प्रस्ताि छाििी किणे ि 
सिाजकल्याण मिभागास िंजुिीस सादि किणे. ि िंजुि 
अिुदाि लाभार्थ्याच्या खात्यािि अटी ि शती प्रिाणे जिा किणे. 
11)  मज.प 20 टक्के सेस अिुदािातूि िागासिगीयािंा घिघंटी 
खिेदीसाठी अिमसहाय्य प्रस्ताि छाििी किणे ि सिाजकल्याण 
मिभागास िंजुिीस सादि किणे. ि िंजुि अिुदाि लाभार्थ्याच्या 
खात्यािि अटी ि शती प्रिाणे जिा किणे 
12) मज.प 20 टक्के सेस अिुदािातूि िागासिगीय िस्तीत 
जोडिस्ते तयाि किणे प्रस्ताि छाििी किणे ि सिाजकल्याण 
मिभागास िंजुिीस सादि किणे. ि िंजुि अिुदाि ग्रा.प ं
खात्यािि अटी ि शती प्रिाणे जिा किणे 
13) मज.प 20 टक्के सेस अिुदािातूि िागसिगीय िस्तीत 
गं्रिालय पुिमिणे प्रस्ताि छाििी किणे ि सिाजकल्याण 
मिभागास िंजुिीस सादि किणे.  
14) मज.प 20 टक्के सेस अिुदािातूि िागासिगीयािंा 
सायकल खिेदीसाठी अिमसहाय्य  / स्पिा प्रमशक्षण प्रस्ताि 
प्रस्ताि छाििी किणे ि सिाजकल्याण मिभागास िंजुिीस सादि 
किणे. ि िजुंि अिुदाि लाभार्थ्याच्या खात्यािि अटी ि शती 
प्रिाणे जिा किणे. 
15) मज.प 20 टक्के सेस अिुदािातूि िागासिगीयािंा ताडपिी 
खिेदीसाठी अिमसहाय्य प्रस्ताि छाििी किणे ि सिाजकल्याण 
मिभागास िंजुिीस सादि किणे. ि िंजुि अिुदाि लाभार्थ्याच्या 
खात्यािि अटी ि शती प्रिाणे जिा किणे. 
16)  मज.प 20 टक्के सेस अिुदािातूि िागासिगीय िस्तीत 
सिाजिंदीि दुरुस्ती किणे प्रस्ताि छाििी किणे ि 
सिाजकल्याण मिभागास िंजुिीस सादि किणे. ि िंजुि 
अिुदाि ग्रा.पं खात्यािि अटी ि शती प्रिाणे जिा किणे 
17) मज.प 20 टक्के सेस अिुदािातूि िागासिगीयािंा संगणक 
प्रमशक्षण प्रस्ताि छाििी किणे ि सिाजकल्याण मिभागास 
िंजुिीस सादि किणे.िंजुि अिुदाि लाभार्थ्याच्या खात्यािि 
जिा किणे 
18)  मज.प 3 टक्के सेस अिुदािातूि मदव्यागंािा ििीि 
घिकुलासाठी अिमसहाय्य प्रस्ताि छाििी किणे ि 
सिाजकल्याण मिभागास िंजुिीस सादि किणे. ि िंजुि 
अिुदाि ग्रा.पं खात्यािि अटी ि शती प्रिाणे जिा किणे 
19) मज.प 3 टक्के सेस अिुदािातूि मदव्यागंािा ििीि 
घिकुलासाठी अिमसहाय्य प्रस्ताि छाििी किणे ि 
सिाजकल्याण मिभागास िंजुिीस सादि किणे. ि िंजुि 
अिुदाि ग्रा.पं खात्यािि अटी ि शती प्रिाणे जिा किणे 
20) मज.प 3 टक्के सेस अिुदािातूि  मदव्यागंािा मशलाई िशीि 



/घिघंटी  /स्ियंचमलत तीि चाकीसाठी  खिेदीसाठी अिमसहाय्य 
प्रस्ताि छाििी किणे ि सिाजकल्याण मिभागास िंजुिीस सादि 
किणे. ि िजुंि अिुदाि लाभार्थ्याच्या खात्यािि अटी ि शती 
प्रिाणे जिा किणे 
21) मज.प 3 टक्के सेस अिुदािातूि  मदव्यागंािा 
व्यिासायासाठी अिमसहाय्य प्रस्ताि छाििी किणे ि 
सिाजकल्याण मिभागास िंजुिीस सादि किणे. ि िंजुि 
अिुदाि लाभार्थ्याच्या खात्यािि अटी ि शती प्रिाणे जिा किणे 
22) मज.प 3 टक्के सेस अिुदािातूि  मदव्यागंािा 
कुक्कुटपालिासाठी / सगणक प्रमशक्षण अिमसहाय्य प्रस्ताि 
छाििी किणे ि सिाजकल्याण मिभागास िजुंिीस सादि किणे. 
ि िंजुि अिुदाि लाभार्थ्याच्या खात्यािि अटी ि शती प्रिाणे 
जिा किणे 
23) मज.प 3 टक्के सेस अिुदािातूि  मदव्यागंािा शैक्षमणक 
िुध्दीिता संच खिेदीसाठी अिमसहाय्य प्रस्ताि छाििी किणे ि 
सिाजकल्याण मिभागास िंजुिीस सादि किणे. ि िंजुि 
अिुदाि लाभार्थ्याच्या खात्यािि अटी ि शती प्रिाणे जिा किणे 
24)  अिुसुमचत जाती िििौध्द घटकाच्या िस्तीचा मिकास 
किणे प्रस्ताि छाििी किणे ि िंजुिीसाठी सिाजकल्याण 
मिभागास सादि किणे ि अिुदाि ग्रा पं ला अटी ि शतीिुसाि 
जिा किणे. 
25) िृध्द कलाकाि िाििि योजिा प्रस्ताि छाििी किणे ि 
िंजुिीसाठी सिाजकल्याण मिभागास सादि किणे. िजुंि िृध्द 
कलाकािाचें हयात दाखले प्राप्त करुि घेणे. 
26) मज.प स्ि मििीतूि गमििाचंी घिे सुसस्ि तीत ठेिणेसाठी 
अिमसहाय्य प्रस्ताि छाििी किणे  ि िंजुिीसाठी ग्रा पं मिभागास 
सादि किणे ि अिुदाि ग्रा प ंला अटी ि शतीिुसाि जिा किणे 
27) कायालयप्रिुख याचें आदेशािूसाि आयत्यािळेी येणािे 
कािकाज किणे 
 

 िहाय्यक 
लेखासिकारी 

1) लेखापमिक्षण मिपटािा/ अिुपालि पडताळणी तयािी 
2) पेन्शि प्रकिणे (प.ंस. किमचािी/ मशक्षण) तपासणी 
3) कमिषठ लखेामिकािी याचेंकडूि तपासूि आलेल्या देयकाचंी 
छाििी 
4) सिम मिभागाचे मिमिदा मिषयक प्रस्ताि तपासणे 
5) प्रा. आ. कें द्र, तालकुा िास्ति, ग्रािपचंायत (मज. प. 
अिुदािा संदभात) तसेच सिम शाखा अंतगमत लेखा मिषयक 
तपासणी 
6) पंचायत समिती कायमके्षिातील सिम मिभागाचंी ग. मि. अ. 
याचें सुचिेिूसाि स्टोअि (साठा) पडताळणी 
7) सिम शाखाचं्या (प्रािमिक मशक्षकासंह) ितेि ि भते्त 
देयकासोितच्या अिुसुच्या तपासणी ि मियंिण 
8) मित्त पे्रषणाच्या िागणीची िस्तुमिषठ पडताळणी 
9) मिमिि मिभागाकडूि येणा-या हस्तातंिीत अमभकिण अिुदाि 
खचािि मियंिण ठेिणे  
10) सिम लेखा मिषयक िोंदिहया तपासणी किणे 
11) दििहा जिा/ खचाचा ताळिेळ मित्त मिभागाशी घेणे 
12) उत्पन्ि िाढीची िाि म्हणूि पं. स. स्तिाििील प्रलंमित 
पाणीपटटी/ हातपंप िगमणी/ िी मियाणे िसुली/ यंिसािुु्ग्री/ 
औजािे भाडे/ मललाि स. क. कजे या सािख्या िािींखालील 
िसुल्याचंा पाठपूिािा ि पडताळणी 
13) पं. स. कायमके्षिातील मिमिि मिभागाचं्या मज. प. स्िािि/ 
जंगि िालिते्तचा शोि घेििू त्या मिषयीच्या सिम िालित्ता िोंद 

िरील 
प्रमारे् 

 



िहयाचंी तपासणी किणे 
14) पं. स. स्तिाििील सिम मिभागाच्या िाहिािि होणा-या 
खचाची छाििी किणे  
15) लखेा शाखेिि मियंिण ि पं. स. स्तिाििील लखेमिषयक 
कािकाजािि मियिंण ठेिणे 
16) पं. स. स्तिाििील सिम आर्थिक व्यिस्िा मियंिण ि देखिेख 
किणे 
17) कायालयप्रिुख याचें आदेशािुसाि आयत्यािळेी िेिुण  
मदललेे कािकाज 
 

 कसनष्ट्ठ 
लेखासि 
कारी 

1) िहात्िा गािंी िाषरीय ग्रािीण िोजगाि हिी योजिेतील 
िस्टि तपासणी किणे 
2) िहात्िा गािंी िाषरीय ग्रािीण िोजगाि हिी योजिेचे 
ऑिलाईि एफ.टी.ओ. किणे  
3) िहात्िा गािंी िाषरीय ग्रािीण िोजगाि हिी योजिेची सामहत्य 
मिले तपासणी किणे 
4) िहात्िा गािंी िाषरीय ग्रािीण िोजगाि हिी योजिेची 
सामहत्याची मिलाचें ऑिलाईि एफ. टी. ओ. किणे 
5) िहात्िा गािंी िाषरीय ग्रािीण िोजगाि हिी योजिेच्या 
कािाचंी दिपिके पडताळणी किणे 
6) प्रिाििंिी आिास योजिा ग्रािीणचे ऑिलाईि एफ.टी.ओ. 
किणे 
7)  िहात्िा गािंी िाषरीय ग्रािीण िोजगाि हिी योजिा 
(प्रशासमकय) ि प्रिािििंी आिास योजिा (ग्रािीण) चे कॅशिकु 
मलहीणे 
8) ििाई आिास योजिचे ऑिलाईि एफ.टी.ओ. किणे 
9) कायालयप्रिुख याचें आदेशािुसाि आयत्यािळेी िेिुण  
मदललेे कािकाज 
 

िरील 
प्रमारे् 

 

 अथण-2 1) पेन्शि प्रकिणे (प.ंस. किमचािी/मशक्षण) तपासणी  
2)  कमिषठ लखेामिकािी याचें कडूि तपासूि आलेल्या 
देयकाचंी छाििी 
3)  सिम मिभागाचे मिमिदा मिषयक प्रस्ताि तपासणे  
4) प्रा.आ.कें द्र, तालुका िास्ति, ग्रािपंचायत (मज.प.अिुदािा 
संदभात) तसेच सिम शाखा अंतगमत लखेा मिषयक तपासणी 
5) पंचायत समिती कायमके्षिातील सिम मिभागाची ग.मि.अ. 
याचं्या सुचिेिुसाि स्टोअि (साठा) पडताळणी 
6) सिम शाखाचं्या (प्रािमिक मशक्षकासंह) ितेि ि भते्त देयकां 
सोितच्या अिुसूच्या तपासणी ि मियिंण 
7)मित्त पे्रषणाच्या िागणीची िस्तुमिषठ पडताळणी 
8)  मिमिि मिभागाकंडूि येणाऱया हस्तातंिीत, अमभकिण 
अिुदाि खचािि मियंिण ठेिणे 
9) सिम लेखा मिषयक िोंदिह्या तपासणी किणे. 
10) दििहाच्या जिा/खचाचा ताळिेळ मित्त मिभागाशी घेणे. 
11) उत्पन्ि िाढीची िाि म्हणुि पं.स स्तिाििील प्रलंमित 
पाणीपट्टी / हातपंप िगमणी/िी- िीयाणे 
िसूली/यंिसािुग्री/औजािे भाडे/मललाि/स.क कजम या 
सािख्या िािींखालील िसूल्याचंा पाठपिुािा ि पडताळणी 
12) पं.स कायमके्षिातील मिमिि मिभागाचं्या मज.प.स्िािि/जंगि 
िालिते्तचा शोि घेऊि त्यामिषयीच्या सिम िालित्ता िोंद िह्याचंी 
तपासणी किणे. 
 
 

िरील 
प्रमारे् 

 



13) पं.स. हस्तातंिीत सिम मिभागाच्या िाहािािि होणाऱया 
खचाची छाििी किणे. 
14) लखेा शाखेिि मियिंण ि पं.स स्तिाििील लखेा मिषयक 
कािकाजािि मियिंण ि देखिेख किणे. 
15) कायालय प्रिुखाचें आदेशािुसाि आयत्यािळेी िेििू मदलले े
कािकाज. 
 

 अथण-4 1) मििृत्तीितेि िािकाचंी मििृत्तीितेि तयाि किणे (मशक्षक ि 
मशक्षकेति) 
2) मििृत्ती ितेि प्रदाि िोंदिही अेपीपी-9 िध्ये आदेशाचं्या ि 
मििृत्तीितेिाच्या िोंदी किणे  
3) मशक्षक/ मशक्षकेति मििृत्तीितेििािकाचें पीपीओ िध्ये 
दििहा मििृत्तीितेिाच्या िोंदी किणे  
4) कुटंुिमििृत्ती ितेि िािकाचंी देयके तयाि किणे 
5) मििृत्तीितेििािकाचें प्राप्त आदेशािूसाि देयके तयाि किणे  
6) अंशिाशीकिण ि उपदाि देयके तयाि किणे 
7) अंशिाशीकिण ि उपदाि देयकाचं्या िोंदी िोंदिहीत किणे 
8) मििृत्ती ितेि िािकाचंी िामसक ि िार्थषक दाखले देणे 
9) दििहा िॅकमिहाय मिििणपि तयाि करुि 25 तािखेपयमत 
िॅकेकडे पाठमिणे 
10) मजल्हयािाहेिील मिितृ्तीितेि िािकाचंी देयके दििहा 1 
तािखेला िॅकेकडे पाठमिणे 
11) अिुदाि िागणी तयाि किणे (मशक्षक ि मशक्षकेति) 
12) 19 पेन्शि अंदाजपिक तयाि किणे 
13) पेन्शि अदालत िाित कािकाज किणे  
14) मििृत्तीितेििािक याचें िािमिदेशििाित कािकाज किणे  
15) पेन्शि मियिंण िोंदिही अदयाित किणे  
16) किमचािी हयात दाखले िाित कािकाज किणे 
17) अमतप्रदाि िसुलीिाित कािकाज किणे  
18) कायालयप्रिुख याचें आदेशािूसाि आयत्यािळेी येणािे 
कािकाज किणे 

िरील 
प्रमारे् 

 

 कृषी 
अमिकािी 
सियो 
 

1) गुणित्ता मियंिण (िी मियाणे, िासायमिक खते ि 
कीटकिाशक)मिषयक कािकाज  
2) मियाणे िासायमिक खते कीटकिाशक ििुिे काढणे 
3) कृषी सेिा कें द्राची तपासणी किणे  
4) शेतकिी िामसक िगमणीदाि किणे  
5) िणिा िुकसाि प्रस्तािािि कायमिाही किणे 
6)मियाणे खते कीटकिाशके िाटप मिक्री मियोजि  
7) कृषी मिषयक सिम योजिाचंी प्रचाि प्रमसदिी  
8) िैसर्थगक आपत्ती कािकाज किणे 
9) िग्रािोहयो प्रस्तािािंा तामंिक िान्यता देणे 
10) कृषी िेळाि,े प्रदशमिे चचासिे तामंिक िान्यता देणे 
11) मिमिि कृषी पिुस्काि िाित 
12) कायालयप्रिुख याचें आदेशािुसाि आयत्यािळेी िेिुण  
मदललेे कािकाज 

िरील 
प्रमारे् 

 

 कृषी 
अमिकािी 
मिघयो 
 

1) डॉ. िािासाहेि आिंेडकि कृषी स्िािलंिि योजिा अतंगमत 
मिहीिी जुिे मिहीिी दुरुस्ती ि योजिाअतंगमत कािकाज 
2) मिशेष घटक योजिेििील यापूिी लाभ घेतलेल्या लाभािींिा 
िागमदशमि किणे 
3) कृषी योजिाचंी प्रचाि प्रमसदिी िग्रािोहयो कािकाज तामंिक 
िागमदशमि किणे 
4) कायालयप्रिुख याचें आदेशािुसाि आयत्यािळेी िेिुण  
मदललेे कािकाज 

िरील 
प्रमारे् 

 



 मिस्ताि 
अमिकािी 
कृषी-1 
 

1) अपािंपामिक उजा मिकास कािकाज ि पिव्यिहाि  
2) िाषरीय िायोगसॅ मिकास योजिा अंतगमत िायोगसॅ सयिें 
उभािलेिाित सिम कायमिाही  
3) िग्रािोहयो कािकाज 
4) कृषी मिषयक योजिाचंी प्रचाि ि प्रमसदिी 
5) कायालयप्रिुख याचें आदेशािुसाि आयत्यािळेी िेिुण  
मदललेे कािकाज 
 

िरील 
प्रमारे् 

 

 मिस्ताि 
अमिकािी 
कृषी-2 
 

1) सुिािीत अिजािे/ मपक संिक्षक अिजािे मिषयक कािकाज 
2) मपक संिक्षण औषिे, मियोजि िाटप मिक्री िसुली कािकाज 
3) िग्रािोहयो कािकाज 
4) कृषी मिषयक योजिाचंी प्रचाि ि प्रमसदिी 
5) कायालयप्रिुख याचें आदेशािुसाि आयत्यािळेी िेिुण  
मदललेे कािकाज 
 

िरील 
प्रमारे् 

 

 मिस्ताि 
अमिकािी 
कृषी-3  
 

1) कृषी िेळाि/े प्रदशमि िाित मियोजि ि अंिलिजािणी 
2) जमििीची आिोग्य पमिका कायमक्रि 
3) िििाई/ कच्चे िंिािे, िृक्ष लागिड िोमहि 
4) िॅन्डि मपक कापणी प्रयोग 
5) खिीप/ िब्िी मियाणे खते िाटप ि पिव्यिहाि 
6) कायालयप्रिुख याचें आदेशािुसाि आयत्यािळेी िेिुण  
मदललेे कािकाज 

िरील 
प्रमारे् 

 

 कृषी- 5 
 

1) िामसक सभा पिव्यिहाि 
2) फलोद्याि तगाई पिव्यिहाि 
3) तपासणी िुदे्द पूतमता  
4)  योजिा मिषयक अन्य कायमिाही  
5) 15 िा मित्त आयोग प.ंस.स्ति पिव्यिहाि ि प्रशासकीय 
िान्यता देणे 
6) कायालयप्रिुख याचें आदेशािूसाि आयत्यािळेी येणािे 
कािकाज किणे 

िरील 
प्रमारे् 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



कलम 4 (1)(ब)(ii) 
वनणमय प्रवियेतील पयमवेक्षण व जबाबदारीचे उत्तरदाईत्व वनश्चचत करुन कायमपध्दतीचे प्रकािन 
(कािाचा प्रकार / नाव ) 
 
कामाचे स्िरुप : - 
िंबसित तरतदू :- 
असिसनयमाचे नांि :-  
सनयम :- 
शािन सनर्णय :-  
पसरपते्र :- 
कायालयीन आदेश :- 
अन.ु 
क्रमाक 

कामाचे स्िरुप कालािसि 
सदिि 

कामािाठी जबाबदार असिकारी असभप्राय 

1 ग्राम पंचायत तपािर्ी 1 सदिि सिस्तार असिकारी (पंचायत)  
2 खत ि सकटक नाशके परिाने तपािर्ी 1 सदिि कृसष असिकारी   
3 अिणिेळ गरु् सनयंत्रक 1 सदिि कृसष असिकारी  
4 बचत गटाचे गे्ररे्शन कररे् 1 सदिि सिस्तार असिकारी (स्िग्रास्ियो)  
 

कलम 4 (1)(ब)(iv)   नमनुा (अ) 

   
निनु्यािध्ये कािाचे प्रकटीकरण 
 
संघटनांचे लक्ष आथीक 
अन.ुि. कािाचे कायम कािाचे प्रिाण आर्थथक लक्ष अविप्राय 

 
वनरंक 

 
 
 
 
   
पंचायत सविती स्तरावरील कािाची कालियादा - काि पणूम होण्यासाठी 
 
प्रत्येक कािाची कालियादा 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
अन.ु 
क्र. 

कामाचे कायण सदिि/ताि 
परु्ण 
करण्यािाठी 

जबाबदार असिकारी तक्रार सनिारर् असिकारी 

1 जन्म नोंदर्ीचा दाखला 6 
िषाच्या आसतल 

1 सदििात ग्रािपंचायत असिकारी  उप मखु्य कायणकारी 
असिकारी, (ग्रा.प.)                                       

2 मतृ्य ूनोंद (1 िषािरील) 1 सदििात ग्रािपंचायत असिकारी उप मखु्य कायणकारी 
असिकारी, (ग्रा.प.)                                       

3 सििाहनोंद दाखला  1 सदििात ग्रािपंचायत असिकारी उप मखु्य कायणकारी 
असिकारी, (ग्रा.प.)   
                                     

4 दासरद्रये रेषेखालील दाखला 1 सदििात ग्रािपंचायत असिकारी प्रकल्प िंचालक 
 

5 सिसिि योजनांच्या लाभािाठी 
कराियाच्या अजाचे नमनेु 
 

1 सदििात गट सिकाि असिकारी ि िहाय्यक 
गट सिकाि असिकारी 

िंबसित खाते प्रमखु 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

कलम 4 (1)(ब)(iv)   नमनुा (ब) 



 

कलम 4 (1)(ब)(v)   नमनुा (र्) 
     
कािािी संबवित कायालयीन आदेि िोरणात्िक पवरपत्रके 
 

अन.ुि. ववषय ििांक तारीख अविप्राय असल्यास 
वनरंक 

 
कलम 4 (1)(ब)(v)   नमनुा (इ) 
 

   
मालवण येथील पंचायत सविती कायालयािध्ये उपलब्ि दस्तएैवजांची यादी 

 
दस्त एैवजांचा ववषय 

 
अन.ु 
ि. 

दस्तएै 
वजांचा 
प्रकार 

ववषय संबवित व्यक्ती /पदनाि उपलब्ि वठकाण 
(उपरोक्त कायालयात 
उपलब्ि नसल्यास) 

 1 अ आवक /जावक बारवनिी श्री. धनश्री वालावलकर 
कनन.सहा 

पंचायत सनमती 
मालवण 

2 अ वनयत कालीके अहवाल नोंदवही श्री. रुपेश मळेकर कनन.सहा  
3 अ डेडस्टॉक रवजस्टर 

गं्रथालय बकु रवजस्टर 
वहस्री विट, लॉग बकु 

श्री. महेंद्र कसालकर कनन.सहा 
 

 

4 अ अविलेख जतन फाईल - अ,ब,क,क-1, 
ड 
अविलेख नािन रवजस्टर 

श्रीम. अनित राणे ,वनरष्ठ.सहा  

5 अ चेक इचय ूरवजस्टर श्री. सनतेश मांिरेकर, 
कनन.सहा 

 

6 अ पेन्िन फंड लेजर बकु श्री.आनंद शेलटकर, कनन.सहा  
7 अ अनदुान नोंदवही  जिा/खचम  श्री. बालािी राठोड, वनर.सहा  
8 अ इवतवतृ्त नोंदवही श्री.अनित राणे, वनर.सहा  
9 अ जन्ि-ितृ्य ूनोंदवही श्री. वर्षा पराडकर वनर.सहा  
1 ब रजा िंजूरी आदेि कायमिार यादी श्रीम. नदपाली धामापरूकर 

क.सहा व  श्रीम. सचुीता धरुी 
क.सहा 

 

2 ब जाविन कदबे रवजस्टर श्रीम. नदपाली धामापरूकर व 
श्रीम. सचुीता धरुी क.सहा 

 

3 ब वेतन देयके फाईल  श्रीम. नदपाली धामापरूकर व 
श्रीम. सचुीता धरुी क.सहा 

 

4 ब सादील रवजस्टर 
वडपॉडीट रवजस्टर 

श्री. महेंद्र कसालकर कनन.सहा 
श्री. वनतेश मांिरेकर, क.सहा. 

 

5 ब प्रवासिते्त फाईल 
 

श्री. महेंद्र कसालकर कनन.सहा 
 

 

6 ब पेन्िन पेिेंट रवजस्टर श्री.आनंद शेलटकर, कनन.सहा  
अन.ु 
ि. 

दस्तएै 
वजांचा 
प्रकार 

ववषय   

1 क तपासणी नोटस् व त्यावरील कायमवाही श्री.अनित राणे, वनर.सहा  
2 क साठा नोंदवही  

सादील रवजस्टर 
श्री. महेंद्र कसालकर कनन.सहा 
 

 

1 क दैनंवदन्या व संिाव्य वफरती कायमिि श्री. रुपेश मळेकर कनन.सहा  
2 क जनरल कॅि बकु/यडुीआर श्री. बालािी राठोड, वनर.सहा  
3 क िावसक ताळिेळ पत्रक श्री. बालािी राठोड, वनर.सहा  
 
 
 
 
 
 
 



 
कलम 4 (1)(ब)(v)   नमनुा (अ) 

   
पंचायत सविती मालवण कािािी संबवित वनयि / अविवनयि 

 
अन.ुि. सचुना पत्रकानसुार वदललेे 

ववषय 
वनयि ििांक व वषम अविप्राय असल्यास 

1 1.सेवा अविलेख ठेवणे 
2.अविकारी/किमचारी यांच्या 
रजा िंजूर करणे 
3.अविकारी/किमचारी यांची 
वेतन देयके तयार करुन ती 
पावरत करणे 
4.अविकारी/किमचारी यांच्या 
दैनंवदन्या िंजरू करणे. 

ि.वज.प. व पं.स. 
अविवनयि 1961 
ििील कलि 95(1) 
व 96 (1) नसुार 
िा.ि.ुका.अ. वज.प. 
ससिदुगुम यांनी ठरवनू 
वदल्याप्रिाणे. 

 

 
 
 
 

कलम 4 (1)(ब)(v)   नमनुा (ब) 
   

पंचायत सविती िालवण कािािी संबवित िासन वनणमय 
 
अन.ुि. िासन वनणमया नसुार ü वदलेले 

ववषय 
िासन वनणमय  ििांक व तारीख अविप्राय 

असल्यास 
1. 
 
2. 
 
 
3. 
 
 
 
4. 

स्वणम जयंती स्वरोजगार योजना 
 
संपणूम स्वच्छता अवियान 
 
 
राजीव गांिी प्रिासकीय 
गवतिानता अवियान 
 
 
िहाराष्ट्र ग्रािीण रोजगार हिी 
योजना 

ग्राि ववकास िंत्रालय िुंबई वद.30.09.1999 
िासन वनणमय ि.संस्वस 1002/प्रि.127/पाप ु
16/िंत्रालय िुंबई 32 वद.6.12.2002 
िहाराष्ट्र िासन ि.साप्रवव/प्रसिुा-
1000/प्र.ि.26/2001/18अ वद. 3ऑगस्ट 
2001 
 
िहाराष्ट्र िासन वनयोजन वविाग िंत्रालय 
िुंबई-32 यांचेकडील िासन वनणमय 
ि.िग्रारोहयो-2006/प्र.ि.104/रोहयो-
10/व .19 ऑैक्टोबर 2006 
 

 

 
 

कलम 4 (1)(ब)(v)   नमनुा (क) 
   

पंचायत सविती िालवण कािािी संबवित पवरपत्रके 
अन.ुि. िासवकय पवरपत्रका 

नसुार ü वदलेले ववषय 
पवरपत्रक  ििांक व 
तारीख 

अविप्राय असल्यास 

 
---वनरंक----- 

 
 
 
 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

कलम 4 (1)(ब)(v)   नमनुा (र्) 
 

पंचायत सविती िालवण कािािी संबवित पवरपत्रके 
 
अन.ुि. िासवकय पवरपत्रका नसुार  वदलेले 

ववषय 
पवरपत्रक  ििांक व 
तारीख 

अविप्राय असल्यास 

 
वनरंक 

 
कलम 4 (1)(अ)(vi) 

   
पंचायत सविती िालवण येथील कायालयािध्ये दस्तएैवजांची वगमवारी 

अन.ुि. ववषय  दस्तएैवजाचा 
प्रकार 

प्रिखु बाबींचा 
तपविलवार 

सरुवक्षत ठेवण्याचा 
कालाववि 

1 
2 
3 
4 
 
5. 
 
6. 
 
7. 
 
8. 
 
 
9. 
 
 
10. 

वेतनदेयके 
प्रवास ित्ता देयके 
दैनंवदनी नोंदवही 
आस्थापनाववषयक 
 
कायालयीन फर्थनचर व इतर 
कायालयीन वस्तू 
कायालयीन वाहनांचे वहस्रीविट व 
लॉगबकु 
आवक/जावक बारवनिी 
 
हजेरीपत्रक 
 
 
सिा इवतवतृ्त नोंदवही 
 
 
योजनाववषयक नस्ती 
 

व्हावचर 
व्हावचर 
नोंदपसु्तक 
नोंदपसु्तक 
 
नोंदपसु्तक 
 
नोंदपसु्तक 
 
नोंदपसु्तक 
 
हजेरी 
 
 
नोंदवही 
 
 
नस्ती 
 
 
 

वेतनासंबंिीत खचम 
प्रवासासंबंिीत खचम 
प्रवास संबंिीत खचम 
सेवापसु्तक, प्रिासकीय 
बाबी 
टेबल, खचूी कपाट व 
इतर कायालयीन वस्तू 
वाहनांची झालेली 
दरुुस्ती व वफरती 
पत्रव्यवहाराचा 
 
किमचा-यांची 
उपश्स्थतीबाबतची नोंद 
सिा कािकाजाची 
इवतवतृ्त व ठराव 
नोंदवही 
योजनाववषयक 
कागदपत्रांची नस्ती 
 

ब अविलेख 
क अविलेख 
क-1 अविलेख 
 
अ अविलेख 
अ अविलेख 
 
अ अविलेख 
 
अ अविलेख 
 
ड अविलेख 
 
 
अ अविलेख 
 
 
ब अविलेख 

 
कलम 4 (1)(ब)(vii) 

   
पंचायत सविती िालवण येथील कायालयाच्या पवरणािकारक कािासाठी जनसािान्यांिी सल्ला िसलत करण्याची 
व्यवस्था 
 
 
अन.ुि. सल्ला 

िसतीचे 
ववषय 

कायमप्रणालीचे ववस्ततृ वणमण कोणत्या 
अविवनयिा/वनयिा/पवरपत्र
काव्दारे 

पनुमरावतृ्तीकाल 

1 आिसिा 
बोलाववण े

वषातून एकदा वजल्हा पवरषद व पंचायत 
सविती कािाचा आढावा घेण्यासाठी 
िा.आिदार िहोदय यांच्या अघ्यक्षतेखाली 
पंचायत सविती कायमके्षत्रातील 
लोकप्रवतवनिी सािावजक कायमकते 
अविकारी यांची एकवत्रत बोलाववलेली सिा 

िहाराष्ट्र िासन ग्राि 
ववकास वविाग 
पवर.ि.पीआरसी/2077/39
98(720)(3)   बारा   
वद.9 िे 1978 

-- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

कलम 4 (1)(ब)(vii) नमनुा (अ) 
   

िालवण येथील पंचायत सविती  कायालयाच्या सवितीची यादी प्रकावित करणे 
अ. 
क्र. 

िसमतीचे नांि िसमतीचे 
िदस्य 

िसमतीचे उसदष्ट्ट सकती िेळा 
घेण्यात येते  

िभा 
जनिामान्यािाठी 
खलुी आहे सकिा 
नाही 

िभेचा 
कायणितृ्तांत 
(उपलब्ि) 

 1 पचायत िसमती मालिर् 18 ग्रामसिकाि 
िंदभातील 
योजनांची 
प्रभािीपरे् 
अंमलबजािर्ी 
ि िोरर्ात्मक 
सनर्णय घेरे् 

30 सदििात 1 
िेळ अपसरहायण 
कारर्ास्थि 
खाि िभा 

पंचायत िसमती 
िदस्यांकसरता 

िभेचा 
कायणितृ्तांत 
पंचायत िसमती 
स्थरािर 
उपलब्ि 

2 ग्रामसिकाि िसमती 
ग्रामपंचायत असिसनयम 
1958 चे कलम 49 

ग्रामपंचायत 
िदस्य ि 
ग्रामिभेचे 
िभािद 

सिकाि कामे 
मंजरू कररे् ि 
सिकाि कामांचा 
आढािा 

दरमहा प्रमारे् 
िषात 12 

फक्तत 
िभािदांिाठी 

िभेचा 
कायणितृ्तांत 
पंचायत िसमती 
स्थरािर 
उपलब्ि 

3 ग्रामसिकाि उपिसमती 
49 अ 

ग्रामपंचायत 
िदस्य 

योजना मंजरू 
कररे् 

आिश्यक 
अिेल तेव्हा 

योजनेचे लाभाथी िभेचा 
कायणितृ्तांत 
पंचायत िसमती 
स्थरािर 
उपलब्ि 

 
                            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
                                            कलि 4 (1) (ब) (IX) (िनू – 2017 अखेर ) 

मालिर् येथील पंचायत िसमती कायालयातील असिकारी/कमणचारी यांची नािे /पते्त ि त्यांचे मासिक िेतन भते्त 
अ.क्र. पदनाम असिकारी/कमणचा-याचे नाि िगण रुज ूसदनांक दरूध्िनी क्रमांक मळु िेतन 

1.  गट सिकाि  
असिकारी (िगण-1) 

श्री. प्रफुल्ल भास्कर 
िालािलकर 

1 05/05/1993 02365-252029  88700 
 

2.  सहाय्यक गट धवकास 
अधिकारी  

श्री. प्रफुल्ल भास्कर 
िालािलकर 

2 05/05/1993 02365-252029  88700 

3.  िहाय्यक प्रशािन 
असिकारी 

श्री.असदती महादेि िरुी  3 13/04/1998 02365-252029  64000 

4.  िहाय्यक 
लेखासिकारी 

श्री. भगिान अरसिद गािकर 3 21/12/2004 02365-252029  47600 

5.  कधिष्ठ लेखाधिकारी श्री. भगिान अरसिद गािकर 3 21/12/2004 02365-252029  47600 
6.  कसनष्ट्ठ प्रशािन 

असिकारी 
श्री. सभमिंन बिुाजी 
पळिंबकर 

3 02/05/1994 02365-252029  46200 

7.  कसनष्ट्ठ प्रशािन 
असिकारी 

श्रीम.शैलेंद्र बबन खर्पकर 3 21/12/2004 02365-252029  47600 

8.  कृसष असिकारी 
(ि.म.यो.) 

पद धरक्त   02365-252029   

9.  कृसष असिकारी 
(सि.घ.यो.) 

पद धरक्त 3  02365-252029   

10.  शाखा असभयंता 
(बांिकाम) 

पद सरक्तत   02365-252029   

11.  कसनष्ट्ठ असभयंता 
(बांिकाम) 

पद धरक्त 3  02365-252029   

12.  सिस्तार असिकारी 
(िांस्ख्यकी) 

श्री.श्रीकृष्ट्र् गजानन िािंत 3 09/01/2001 02365-252029  75400 

13.  सिस्तार असिकारी 
(पंचायत) 

श्री.नारायर् सिताराम 
मार्गािकर 
 

3 26/03/1990 02365-252029  69100 

14.  सिस्तार असिकारी 
(पंचायत) 

श्री.प्रभाकर सदनकर जािि 3 01/11/1992 02365-252029  64400 

15.  आरोग्य पयणिेक्षक श्रीम.िरुज बबन बांगर  3 16/07/2013 02365-252029  51500 
16.  आरोग्य पयणिेक्षक श्रीम.राजेंद्र ियुणकांत रर्सिग  3 05/02/1997 02365-252029  53600 
17.  सिस्तार असिकारी 

(कृसष) 
श्री.सिनायक कृष्ट्र्ा जािि  3 02/11/1992 02365-252029  66000 

18.  सिस्तार असिकारी 
(कृसष) 

श्री.िसुनल दत्ताराम चव्हार्  3 02/11/1992 02365-252029  64400 

19.  सिस्तार असिकारी 
(कृसष) 

श्री. ििुीर िरेुश गायकिार्  3 12/08/2024 02365-252029  35400 

20.  िसरष्ट्ठ िहाय्यक श्रीम. सनसशगंिा शसशकांत 
तांबे 

3 19/03/1996 02365-252029  46200 

21.  िसरष्ट्ठ िहाय्यक  श्रीम.िषा नारायर् परार्कर  3 18/12/1999 02365-252029  43600 
22.  िसरष्ट्ठ िहाय्यक श्रीम. असजत कासशनाथ रारे् 3 09/01/2001 02365-252029  42300 
23.  िसरष्ट्ठ िहाय्यक पद धरक्त 3  02365-252029   
24.  िसरष्ट्ठ िहाय्यक (ले) श्री. बालाजी लालसिग राठोर् 3 01/07/2013 02365-252029  27100 
25.  िहाय्यक पशिुन 

सिकाि असिकारी 
श्री. सदपक सिष्ट्र् ूमाईनकर  3 04/10/1996 02365-252029  60300 

26.  िहाय्यक पशिुन 
सिकाि असिकारी 

श्री. अनंत श्रीकृष्ट्र् सिरिाट 3 29/07/1999 02365-252029  52600 

27.  िहाय्यक पशिुन 
सिकाि असिकारी 

श्री. अभय िािदेुि 
करमेळकर 

3 05/12/2006 02365-252029  38100 

28.  पशिुन पयणिेक्षक श्री. ििंत गोसिद ििादे 3 10/07/2003 02365-252029  52000 
29.  पशिुन पयणिेक्षक श्री.मसनषा अरुन जोगळे  3 14/09/2006 02365-252029  46800 
30.  पशिुन पयणिेक्षक श्री. सकशोरी गजानन 

पांग्रर्कर  
3 05/06/2010 02365-252029  40400 

31.  पशिुन पयणिेक्षक श्री. समलींद्र नानािाहेब 
कांबळे 

3 24/05/2016 02365-252029  32300 

32.  पशिुन पयणिेक्षक श्री.महेश दत्तात्रय परुळेकर 3 31/05/2008 02365-252029  27100 
33.  पशिुन पयणिेक्षक श्री.रसिका रमेश िािंत  3 20/09/2006 02365-252029  46800 
34.  पशिुन पयणिेक्षक पद धरक्त 3  02365-252029   



35.  पशिुन पयणिेक्षक पद धरक्त 3  02365-252029   
 

36.  कसनष्ट्ठ िहाय्यक श्री.महेंद्र हसरश्चंद्र किालकर  3 20/12/2004 02365-52029  37500 
37.  कसनष्ट्ठ िहाय्यक श्री.सदपाली ियेुाग िामापरूकर  3 21/12/2004 02365-52029  37500 
38.  कसनष्ट्ठ िहाय्यक श्री.आनंद भालचंद्र शेलटकर 3 05/06/2008 02365-52029  25200 
39.  कसनष्ट्ठ िहाय्यक श्री. पुंर्सलक रघुिीर मळेकर  3 30/05/2008 02365-52029  27600 
40.  कसनष्ट्ठ िहाय्यक श्रीम. िसुचता जनादणन िरुी  3 31/05/2008 02365-52029  25200 
41.  कसनष्ट्ठ िहाय्यक श्री.प्रतीक सिश्िाि देिकर 3 05/01/2012 02365-52029  37500 
42.  कसनष्ट्ठ िहाय्यक श्रीम.िनश्री अनंत 

िालािलकर  
3 01/07/2013 02365-52029  20900 

43.  कसनष्ट्ठ िहाय्यक(ले) श्रीम. सनतेश िरेुश मांजरेकर 3 05/06/2012 02365-52029  29300 
44.  कसनष्ट्ठ िहाय्यक पद सरक्तत 3  02365-52029   
45.  कसनष्ट्ठ िहाय्यक पद सरक्तत 3  02365-52029   
46.  कसनष्ट्ठ िहाय्यक पद सरक्तत 3  02365-52029   
47.  िाहन चालक श्री. िंतान जझेु फनांसर्ि  3 06/05/1991 02365-52029  40600 
48.  हिालदार पद सरक्तत 4  02365-52029   
49.  हिालदार पद सरक्तत 4  02365-52029   
50.  पसरचर श्रीम. रजनी अशोक 

कोरगािकर 
4 31/05/2008 02365-52029  25000 

51.  पसरचर श्रीम.शमी सदपक पर्िळ  4 01/12/2014 02365-52029  20300 
52.  पसरचर श्री. िंतोष सिठ्ठल पातारे्  4 12/10/2020 02365-52029  17000 
53.  पसरचर पद सरक्तत 4  02365-52029   
54.  पसरचर श्री. दत्तगरुु हेमंत गािकर  4 02/12/2014 02365-52029  43600 
55.  पसरचर श्री. कृष्ट्र्ा तात ुिािंत  4 24/08/2009 02365-52029  24300 
56.  पसरचर श्री. प्रभाकर आपाजी कदम  4 25/10/2012 02365-52029  22200 
57.  पसरचर श्री. िागर यशिंत तांबे  4 03/05/2016 02365-52029  19100 
58.  पसरचर श्री. िागर दत्ताराम उररे्  4 05/05/2016 02365-52029  19100 
59.  पसरचर पद सरक्तत 4  02365-52029   
60.  पसरचर पद सरक्तत 4  02365-52029   
61.  पसरचर पद सरक्तत 4  02365-52029   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

अ.
क्र. 

पदनाम ग्रामपंचायत असिकारी/ कमणचा-याचे 
नाि 

िगण रुज ूसदनांक दरू. क्रमांक एकूर् िेतन 

1 ग्रािपंचायत अमिकािी आचिा प्रकाश गणपत कदि 3 11/2/1992 २४६५५४ 64100 
2 ग्रािपंचायत अमिकािी असिोंडी संमगता सहदेि घाडी 3 12/29/2014 २४९०८३ 31400 
3 ग्रािपंचायत अमिकािी आडिली-

िालडी 
युििाज मगिीिि चव्हाण 

3 7/12/2005 
२५६६२२ 

44400 

4 ग्रािपंचायत अमिकािी आिंदव्हाळ ििीषा ििुकि गोसािी 3 12/6/2005   44400 
5 ग्रािपंचायत अमिकािी आिडोस िहेंद्र देिेंद्र िोिे 3 6/16/2016 २५८०३४ 30500 
6 ग्रािपंचायत अमिकािी ओिळीये श्रीि.िािुिी ििि िािघडे 3 10/17/2024 २८०३३१ 16000 
7 ग्रािपंचायत अमिकािी असगणी मििोद िसंत िािले 3 4/15/2015 २४९१०४ 31400 
8 ग्रािपंचायत अमिकािी आंिेिी स्िाती अिकिद कदि 3 2/6/2010 २८०९०३ 35300 
9 ग्रािपंचायत अमिकािी काळसे मिकि प्रिोद िति, 3 9/12/2005 २५५६१५ 41800 

10 ग्रािपंचायत अमिकािी कातिड श्री.प्रशातं िहादेि डापसे 3 10/17/2024 २०२६३६ 16000 
11 ग्रािपंचायत अमिकािी कादंळगािं सागि मशिाजी देसाई 3 12/4/2005 २४२६११ 44400 
12 ग्रािपंचायत अमिकािी मकलोस दत्तप्रसाद िािायण िािले 3 10/13/2020 २०४५२२ 26300 
13 ग्रािपंचायत अमिकािी कुणकिळे िश्िी लक्ष्िण सािंत 3 7/30/2012 २२५३१५ 33300 
14 ग्रािपंचायत अमिकािी कोळंि िहेंद्र िाळकृषण िगि 3 10/3/2008 २५२७०२ 44400 
15 ग्रािपंचायत अमिकािी कंुभाििाठ मिकि प्रिोद िति, 3 9/12/2005 २५२७०१ 41800 
16 ग्रािपंचायत अमिकािी खोटले कृषणाजी िािचदं्र दळिी 3 9/6/2011 २८०२३५ 34300 
17 ग्रािपंचायत अमिकािी 

गोठणे 
पदिाकि मदिकि 
कासले 

3 10/27/2006 
२५९५३८ 

43100 

18 ग्रािपंचायत अमिकािी गोळिण-
कुिािे-मडकिल 

मप्रयाकंा मि लासिाि 
िििि 

3 10/17/2024 
२२७७२१ 

16000 

19 ग्रािपंचायत अमिकािी घुिडे श्री.प्रशातं िहादेि डापसे 3 10/17/2024 २५२७०८ 16000 
20 ग्रािपंचायत अमिकािी 

मचदि 
िंगेश सदामशि 
साळसकि 

3 9/5/1996 
२४६५६५ 

62200 

21 ग्रािपंचायत अमिकािी चौके गणेश दत्तािाि िलािडे 3 9/6/2011 २८०९०९ 34300 
22 ग्रािपंचायत अमिकािी तळगािं अर्थपता आमशष शेलटकि 3 7.12.2005 २२५८३१ 44400 
23 ग्रािपंचायत अमिकािी तािकली-

काळेिि 
सुदाि मशिलाल चौिे  3 7/15/2006 

२४८५११ 
32300 

24 ग्रािपंचायत अमिकािी मतििडे लक्ष्िण िोंडी सििळकि 3 31.12.2015 २२५३२४ 27900 
25 ग्रािपंचायत अमिकािी तोंडिळी हषमदा ििेश िसुिकि 3 7/12/2005 २८०६०४ 42200 
26 ग्रािपंचायत अमिकािी कििक िािुिी िारुती काितेकि 3 1/1/2008 २४६५६२ 40800 
27 ग्रािपंचायत अमिकािी 

देििाग 
आत्िािाि घिश्याि 
जोशी 

3 12/7/2005 
२४८४०१ 

45700 

28 ग्रािपंचायत अमिकािी 
देिली 

आत्िािाि घिश्याि 
जोशी 

3 12/7/2005 
२४८६६१ 

45700 

29 ग्रािपंचायत अमिकािी 
िािापूि 

श्रीि.पुजा मिलास  
िािोळे 

3 10/17/2024 
२५५६२४ 

16000 

30 ग्रािपंचायत अमिकािी िादंरूख िहेंद्र देिेंद्र िोिे 3 6/16/2016 २५८०४० 30500 
31 ग्रािपंचायत अमिकािी िादंोस दत्तप्रसाद िािायण िािले 3 10/13/2020 २२५२६३ 26300 
32 ग्रािपंचायत अमिकािी 

मििोि 
श्री.मि शाल सखािाि 
लोखंडे 

3 10/17/2024 
२४४८४५ 

16000 

33 ग्रािपंचायत अमिकािी पळसंि अमित अशोक कािंळी 3 12/6/2005 २८०९१८ 44400 
34 ग्रािपंचायत अमिकािी 

खिािे पेंडूि 
श्रीि. शुभदा िािचदं्र 
कोठािळे 

3 6/14/1999 
२२५२३१ 

58600 

35 ग्रािपंचायत अमिकािी 
पोईप 

छंदा पाडुंिंग 
साडमिलकि 

3 12/1/2014 
२२७६२९ 

31400 

36 ग्रािपंचायत अमिकािी िामंदिडे िुदू्रक िेशिा िाघोिा फणसेकि 3 9/12/1999 २४७०५० 60400 
37 ग्रािपंचायत अमिकािी िामंदिडे खुदम 

कोईल 
िेशिा िाघोिा फणसेकि 

3 9/12/1999 
२४७११५ 60400 

38 ग्रािपंचायत अमिकािी िुििळे-कुडोपी भगिाि प्रकाश जािि 3 12/9/2014 २४४८२५ 31400 
39 ग्रािपंचायत अमिकािी 

िठ िुदू्रक 
श्री.मि शाल सखािाि 
लोखंडे 

3 10/17/2024 
२४४८३७ 

16000 

40 ग्रािपंचायत अमिकािी िसदे-चुिििे गणेश दत्तािाि िलािडे 3 9/6/2011 २२७६१९ 34300 



41 ग्रािपंचायत अमिकािी 
िडे 

शंकि एकिाि 
कोळसुलकि 

3 9/9/1996 
२५७२२३ 

57800 

42 ग्रािपंचायत अमिकािी 
िालोंड 

शुभागंी शातंािाि 
देिरुखकि 

3 12/7/2005 
२२७६३० 

44400 

43 ग्रािपंचायत अमिकािी 
िाळगािं 

युगालमकशोि िािदेि 
प्रभगूािकि 

3 10/24/2010 
२२७७४७ 

38600 

44 ग्रािपंचायत अमिकािी मियािादंा िेश्िा िािायण चेंदिणकि 3 1/6/2012 २५२७१० 33300 
45 ग्रािपंचायत अमिकािी िािगड छंदा पाडुंिंग सडमिलकि 3 12/1/2014 २५९५२६ 31400 
46 ग्रािपंचायत अमिकािी िाठीिडे मििोद िसंत िािले 3 4/15/2015 २५९५७१ 31400 
47 ग्रािपंचायत अमिकािी िेिंडी िेश्िा िािायण चेंदिणकि 3 1/6/2012 २५२१३९ 33300 
48 ग्रािपंचायत अमिकािी िडाचापाट िहेंद्र िाळकृषण िगि 3 10/3/2008 २२७७४८ 44400 
49 ग्रािपंचायत अमिकािी ििची गुिाििाडी लक्ष्िण िोंडी सििळकि 3 31.12.2015 २२५२१५ 27900 
50 ग्रािपंचायत अमिकािी 

ििाड 
श्री.उिेश तुळशीदास 
खोििेकि 

3 4/12/2005 
२२५२३३ 

47100 

51 ग्रािपंचायत अमिकािी 
िायिी-भतूिाि 

श्री.दयािंद मि लास 
कािंळे 

 6/15/1999 
२५२९०३ 

52000 

52 ग्रािपंचायत अमिकािी िायंगिडे कृषणाजी िािचदं्र दळिी  9/6/2011 २८०१६९ 34300 
53 ग्रािपंचायत अमिकािी िायंगणी युििाज मगिीिि चव्हाण  7/12/2005 २४६२६९ 44400 
54 ग्रािपंचायत अमिकािी 

िेिळ 
शुभागंी शातंािाि 
देिरुखकि 

 12/7/2005 
२८०१४९ 

44400 

55 ग्रािपंचायत अमिकािी श्रािण सुिील ििींद्र प्रभदेुसाई  11/18/2014 २५९५६५ 31400 
56 ग्रािपंचायत अमिकािी मशििंडे समचि आिंद पिाि  12/7/2005 २८०३४३ 44400 
57 ग्रािपंचायत अमिकािी साळेल िश्िी लक्ष्िण सािंत  7/30/2012 २८०९२० 33300 
58 ग्रािपंचायत अमिकािी सुकळिाड ििीषा ििुकि गोसािी  12/6/2005 २८०९०५ 44400 
59 ग्रािपंचायत अमिकािी हडी सुदाि मशिलाल चौिे   7/15/2006 २८०६१४ 32300 
60 ग्रािपंचायत अमिकािी 

महिाळे 
सुिील गोपाळ 
िळगािंकि 

 6/6/2005 
२८०१५५ 

44400 

61 ग्रािपंचायत अमिकािी 
हेदूळ 

िीिाक्षी सखािाि 
मपळणकि 

 8/5/2008 
२०२२२३ 

40800 

62 ग्रािपंचायत अमिकािी िहाि सागि मशिाजी देसाई  12/4/2005 २८०६४० 44400 
63 ग्रािपंचायत अमिकािी चाफेखोल स्िाती अिकिद कदि  2/6/2010 २८०६०६ 35300 
64 ग्रािपंचायत अमिकािी देऊळिाडा प्रकाश मिठ्रठल  सुताि   31.12.2014   31400 
65 ग्रािपंचायत अमिकािी 

मिळिस 
युगलमकशोि िािदेि 
प्रभगूािंकि 

 10/24/2010   38600 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



कलम 4 (1) (ब) (X) मालवण येथील पंचायत िसमती कायालयाच्या  असिकारी कमणचा-यांची िेतनाची सिस्ततृ मासहती प्रकासशत 
कररे्. 
अ.क्र. िगण िेतन रुपरेषा इतर अनजेु्ञय भते्त 

 सनयसमत महागाई 
भत्ता/घरभारे् 
भत्ता/ शहर भत्ता 

प्रिंगानिुार 
(जिेप्रिाि भत्ता) 

सिशेष भत्ता ( जिे 
प्रकल्प भत्ता 
प्रसशक्षर् भत्ता ) 

            िगण-1 
1 गट सिकाि असिकारी 

िगण-1 
 महागाई- 50% 

घरभारे् -9% 
-- -- 

 सहाय्यक गट धवकास 
अधिकारी वगग.2 

 महागाई- 50% 
घरभारे् -9% 

-- -- 

िगण-3 
2 कक्ष असिकारी S-14 महागाई- 50% 

घरभारे् -9% 
-- -- 

3 िहाय्यक लेखासिकारी S-13 महागाई- 50% 
घरभारे् -9% 

-- -- 

4 कृसष असिकारी (िमयो) S-15 महागाई- 50% 
घरभारे् -9% 

-- -- 

5 कृसष असिकारी (सिघयो) S-15 महागाई- 50% 
घरभारे् -9% 

-- -- 

6 सिस्तार असिकारी 
(कृसष) 

S-14/S-15 महागाई- 50% 
घरभारे् -9% 

-- -- 

7 सिस्तार असिकारी 
(आरोग्य) 

S-13 महागाई- 50% 
घरभारे् -9% 

-- -- 

8 सिस्तार असिकारी 
(ग्रामपचायत) 

S-15 महागाई- 50% 
घरभारे् -9% 

-- -- 

9 शाख असभयंता 
(बांिकाम) 

S-14 महागाई- 50% 
घरभारे् -9% 

-- -- 

10  असिक्षक S-13 महागाई- 50% 
घरभारे् -9% 

-- -- 

11 क. लंखासिकारी S-13 महागाई- 50% 
घरभारे् -9% 

-- -- 

12 सिस्तार असिकारी (िां) S-14 महागाई- 50% 
घरभारे् -9% 

-- -- 

13 ि. प. सि.अ. S-15 महागाई- 50% 
घरभारे् -9% 

-- -- 

14 पशिुन पयणिेक्षक S-08 महागाई- 50% 
घरभारे् -9% 

-- -- 

15 िसरष्ट्ठ िहाय्यक S-08 महागाई- 50% 
घरभारे् -9% 

-- -- 

16 कसनष्ट्ठ िहाय्यक S-06 महागाई- 50% 
घरभारे् -9% 

-- -- 

17 िाहन चालक S-07 महागाई- 50% 
घरभारे् -9% 

-- -- 

18 हिालदार S-03 महागाई- 50% 
घरभारे् -9% 

-- -- 

19 पसरचर S-01 महागाई- 50% 
घरभारे् -9% 

-- -- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
कलम 4 (1)(ब)(xi)  

   
मालवण येथील पंचायत सविती  कायालयाचे िंजरू अंदाजपत्रक व खचाचा तपविल याची ववस्ततृ िावहती प्रकािीत करणे 
अंदाजपत्रकाच्या प्रवतचे प्रकािन 
अनदुानाच्या ववतरणाच्या प्रवतचे प्रकािन िाहे वडसेबर 2024 अखेर  
अ. क्र. अंदाजपत्रसकय शीषाचे िर्णन अनदुान सनयोसज िापर (के्षत्र ि 

कामाचा तपसशल) 
असिक अनदुान अपेसक्षत 
अिल्याि रुपयात 

असभप्राय 

 1 12 पशिंुििणन रुग्र्ालये ि 
दिाखाने 

 िगण-3 ि 4 कमणचा-यांचे 
िेतन ि भते्त 

-------  

2 12 पशिंुििणन ििुारीत 
कमणचारी िगणस्थान 

 िगण-3 ि 4 कमणचा-यांचे 
िेतन ि भते्त 

-------  

3 11 कृसष ििुारीत कमणचारी 
िगणस्थान 

 िगण-3 ि 4 कमणचा-यांचे 
िेतन ि भते्त 

--------  

4 11 कृसष सिशेष घटक योजना  िगण-3 ि 4 कमणचा-यांचे 
िेतन ि भते्त 

--------  

5 2 िामान्य प्रशािन ििुारीत 
कमणचारी िगणस्थान 

 िगण-3 ि 4 कमणचा-यांचे 
िेतन ि भते्त 

-----  

6 कंत्राटी ग्रामिेिक  िगण-3 ि 4 कमणचा-यांचे 
िेतन ि भते्त 

--------  

7 4 इमारती व दळणवळण  िगण-3 ि 4 कमणचा-यांचे 
िेतन ि भते्त 

  

8 19- धिवतृ्तीवेति  सेवाधिवतृ्त कमगचाऱयांचे 
धिवतृ्तीवेति  

  

पंचायत सविती सेस 31 िाचम 2024 
1 कृसष  कृसष सिषयक योजना ---  
2 पशिंुििणन  पशिंुििणन सिषयक योजना   

3 सशक्षर्  सशक्षर् सिषयक योजना   
4 इमारत ि दळर्िळर्  इमारत ि बांिकाम सिषयक योजना   

5 िमाजकल्यार्  िमाजकल्यार् सिषयक योजना                                                                                                                                                                                                                                                                                 

6 मसहला ि बालकल्यार्  मसहला ि बालकल्यार् सिषयक 
योजना 

  

7 इंिि व दरुुस्ती   जीप              करीता   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



कलम  (1)(ब)(viii) नमनुा (क) 
 

िालवण येथील पंचायत सविती  कायालयाच्या पवरषंदाची यादी प्रकावित करणे 
 
 
अ.क्र. पसरषदेचे  नांि पसरषदेचे 

िदस्य 
पसरषदेचे 
उसदष्ट्ट 

सकती िेळा 
घेण्यात येते  

िभा 
जनिामान्यािाठी 
खलुी आहे सकिा 
नाही 

िभेचा 
कायणितृ्तांत 
(उपलब्ि) 

सनरंक 
 

 
कलम 4 (1)(ब)(viii) नमनुा (र्) 

   
िालवण येथील पंचायत सविती  कायालयाच्या कोणत्याही संस्थेची यादी प्रकावित करणे 

 
 
अ.क्र. िंस्थेचे नांि िंस्थेचे िदस्य िंस्थेचे उसदष्ट्ट सकती िेळा 

घेण्यात येते  
िभा 
जनिामान्यािाठी 
खलुी आहे सकिा 
नाही 

िभेचा 
कायणितृ्तांत 
(उपलब्ि) 

सनरंक 
 

 
कलम 4 (1)(ब)(xii) नमनुा (अ) 

   
िालवण येथील पंचायत सविती  कायालयातील अनदुानाच्या वाटपाच्या कायमििाची कायमपध्दती सन-2024-25 या 

वषासाठी प्रकावित करणे 
 
 *  कायमििाचे नांव :- पंचायत सविती सेस अनदुानातून सन 2024-25 या आर्थथक वषात योजना राबववण्यात आलेले  
                        नाहीत. 
 

कलम 4 (1)(ब)(xiii)  
   
िालवण येथील पंचायत सविती  कायालयातील िावहतीचे इलेक्रॉनीक स्वरुपात साठववलेली िावहती प्रकािीत करणे चाल ू
वषाकवरता 
अ.क्र. दस्तएैिजाचा 

प्रकार 
सिषय कोर्त्या इलेक्तरॉसनक 

नमनु्यात  
मासहती समळसिण्याची 
पध्दती 

जबाबदार व्यक्तती  

सनरंक 
 

 
 टेप  
 सफल्म  
 सिर्ी  
 प्लॉपी  
 इतर कोर्त्याही स्िरुपात 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



कलम 4 (1)(ब)(xv)  
   

िालवण येथील पंचायत सविती  कायालयातील उपलब्ि सवुविांचा तक्ता प्रकावित करणे 
 
उपलब्ि सवुविा 

 िेटण्याच्यावेळे संदिात िावहती  
 वेबसाईट ववषयी िावहती 
 कॉलसेटर ववषयीची िावहती 
 अविलेख तपासणीसाठी उपलब्ि सवुविांची िावहती 
 कािाच्या तपासणीसाठी उपलब्ि सवुविांची िावहती 
 निणेु विळण्याबाबत उपलब्ि िावहती 
 सचुना फलकाची िावहती 
 गं्रथालय ववषयी िावहती  

 
अ.क्र. िसुििाचा  प्रकार िेळ कायणपध्दती सठकार् जबाबदार 

व्यक्तती/कमणचारी 
तक्रार 
सनिारर् 

 1 अभंगतांच्या भेटी िोमिार ि 
गरुुिार परू्ण ि 
इतर सदिशी 
दपुारी 1 ते 
1.30 

िमक्ष चचा पंचायत 
िसमती 
मालवण 

गट सिकाि 
असिकारी 

मखु्य 
कायणकारी 
असिकारी 

2 मासहतीच्या 
असिकाराखालील 
मासहती 

कायालयीन 
िेळेत 
िकाळी 9.45 
ते 6.15 

सिसहत 
नमणु्यातील 
लेखा अजण 
देिनू 

पंचायत 
िसमती 
मालवण 

जन मासहती 
असिकारी तथा 
असिक्षक-
आस्थापना 

कक्ष 
असिकारी  

3 तक्रार अजाचे सनिारर् कायालयीन 
िेळेत 
िकाळी 9.45 
ते 6.15 

लेखी 
स्िरुपात 
अथिा िमक्ष 

पंचायत 
िसमती 
मालवण 

कक्ष असिकारी  गट सिकाि 
असिकारी 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



कलम 4 (1)(ब)(xv)  
   
िालवण येथील पंचायत सविती  कायालयातील िासवकय िावहती अविकारी /सहाय्यक िासवकय िावहती अविकारी 
/अवपलीय अविकारी (येथील लोक प्राविकारीच्या कायमके्षत्रातील ) यांची ववस्ततृ िावहती प्रकािीत करणे 
अ. िासकीय िावहती अविकारी, 
अ.क्र. शािसकय मासहती 

असिकारीचे नांि 
पदनाम कायक्षेत्र पत्ता/ फोन ई-मेल असपलीय 

प्रासिकारी 
1 श्री. धभमसेि बिुाजी 

पळसंबकर, 
असिक्षक- 
(आस्थापना) 

पंचायत िसमती 
मालवण  

पंचायत िसमती 
मालवण ता.मालवण 
सज.सििदुगूण 
 

-- सहाय्यक प्रशासि 
अधिकारी   

ब. सहाय्यक िासकीय िावहती अविकारी, 
अ.क्र. िहाय्यक शािसकय 

मासहती असिकारीचे 
नांि 

पदनाम कायक्षेत्र पत्ता/फोन ई-मेल 

1 श्री. प्रभाकर धदिकर 
जािव  

सिस्तार 
असिकारी 
(पं.) 

पंचायत िसमती 
मालवण  

पंचायत िसमती मालवण ता.मालवण 
सज.सििदुगूण 
 

 

क. अवपलीय अविकारी, 
अ.क्र. असपलीय 

असिकारीचे नांि 
पदनाम कायक्षेत्र पत्ता/ फोन ई-मेल यांच्या असिनस्त 

शािसकय मासहती 
असिकारी 

1 श्री. अधदती महादेव 
िरुी  

िहाय्यक 
प्रशािन 
असिकारी 

पंचायत िसमती 
मालवण  

पंचायत िसमती 
मालवण ता. मालवण 
सज.सििदुगुण 

-- कसनष्ट्ठ प्रशािन 
असिकारी  
(आस्थापना) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

पंचायत सविती िालवण 
 

कें द्र िासनाचा िावहतीचा अविकार वनयि 
2005 
अंतगमत 

जनतेच्या िावहतीकरीता प्रवसध्द करावयाची 
िावहतीची प्रपते्र 
सन 2025 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

          

पंचायत समिती कडुन राबमिण्यात 

येणा-या योजना ि मनकष 



 


